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MERKEZI SISTEM SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanliginca merkezi sistemle
yapilacak sinavlara iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakanliginca merkezi sistemle yapilacak
smavlarin usul ve esaslarini, sinav kurul ve komisyonlarinin olusumu ile sinav goérevlilerinin
nitelik ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 25/8/2011 tarihli ve 652 sayil1 Milli Egitim Bakanliginin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 15/A maddesi, 22/5/2003
tarihli ve 4857 sayili Is Kanunu, 18/1/2012 tarihli ve 2012/2723 sayili Bakanlar Kurulu
Karartyla yiiriirliige konulan Sinav Ucretlerine iliskin Usul ve Esaslar, 26/5/2008 tarihli ve
2008/13763 sayili Bakanlar Kurulu Karartyla yiiriirliige konulan Ilkdgretim ve Ortadgretim
Kurumlarinda Parasiz Yatililik, Burs ve Sosyal Yardimlar Yonetmeligi, 31/5/2006 tarihli ve
26184 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi, 29/5/2013
tarihli ve 28661 say1li Resmi Gazete'de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Ozel Motorlu Tasit
Siirtictileri Kursu Yonetmeligi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile 26/7/2014 tarihli ve 29072 say1li
Resmi Gazete'de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim
Kurumlar1 Y6netmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Aday: Merkezi sistem sinavina basvuran veya katilan bireyi,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

c¢) Bolge: Smav merkezi olarak tespit edilen il veya ilgeyi,

¢) Cok merkezli sinav: Birden fazla ilde yapilan sinavi,

d) Daire Bagkani: Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii ve ilgili
birimlerin daire bagkanini,

e) Daire Baskanligi: Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigiine
bagli ilgili daire baskanliklarini,

f) e-Sinav: Basili evrak kullanilmaksizin, sinav uygulama ve degerlendirilmesine iligskin
her tiirlii islemin elektronik ortamda ve bilgisayarlar araciligiyla yapilan sinavi,

g) Gegerli kimlik belgesi: Fotografli niifus ciizdani, pasaport veya siiriicii belgesini,

g) Genel Miidiir: Ol¢gme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiiriinii,

h) Genel Miidiirliik: Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiinii,

1) Kapali donem ¢alisma: Dis ortamla her tiirlii iletisimden izole edilmis giivenli bir
durumda, smav evrakinin basimina baslanmasindan, ilgili sinav basladiktan yarim saat
sonrasina kadar, 24 saat esasina gore yiiriitiilen ¢alismayz,

i) Kilavuz: Yapilacak sinava ait is ve islemlere yonelik usul ve esaslari kapsayan

dokiimani,



J) Maarif Miifettisi: Milli Egitim Bakanlig1 Rehberlik ve Denetim Baskanligi ile maarif
miifettigleri bagkanliklarinda gorevli maarif miifettigleri bagkani, maarif miifettisleri baskan
yardimcisi, maarif miifettisi ve maarif miifettis yardimcisini,

k) Merkezi sistem sinavi: Genel Miidiirliik tarafindan yapilan sinavi,

1) Milli egitim miidiirliigii: i veya ilge milli egitim miidiirliigiinii,

m) Milli egitim miidiirii: il veya ilge milli egitim miidiiriinii,

n) Protokol: Merkezi sistem sinavi yapilmasi amaciyla resmi, 6zel, tiizel kurum veya
kuruluslar ile Genel Miidiirliik arasinda yapilan s6zlesmeyi,

0) Tek merkezli sinav: Tek bir ilde yapilan sinavi,

6) Uzman: Milli egitim uzmani, milli egitim uzman yardimecisi, egitim uzmani ve diger
uzman kadrolarinda gorevli personeli,

p) Ust yonetici: Milli Egitim Bakanlig1 Miistesarini,

r) Veli: Merkezi sistem sinavina basvuran adayin annesini, babasini veya yasal
sorumlulugunu iistlenen kisiyi

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yillik Sinav Uygulama Plani, Merkezi Sistem Simavlarimin Uygulama Esaslar:

Yillik sinav uygulama plam

MADDE 5- (1) Yillik sinav uygulama plani, bu Yonerge kapsaminda yapilacak olan
yillik sinav uygulamalari, Bakanlik ve diger kurumlarin merkez1 sistem sinavlari ile uyumlu ve
planli olmak iizere, Genel Miidiirliik tarafindan ilgili birimlerle is birligi yapilarak o yilin en
ge¢ ekim ayina kadar hazirlanir. Plana uygun olarak hazirlanan sinav uygulama takvimi, {ist
yOneticinin onayi ile yiirtirliige konulur ve kamuoyuna duyurulur.

Merkezi sistem sinavlarinin esaslari

MADDE 6- (1) Smavlardan 6nce yapilacak is ve islemler asagida belirtilen esaslara
gore gerceklestirilir:

a) Merkezi sistem sinavlarinda ¢oktan segmeli, agik uclu ve diger madde bigimleri de
kullanilabilir.

b) Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, alaninda uzman
ve/veya test sorusu hazirlama konusunda egitim almis ya da bu konuda hizmet i¢i egitime tabi
tutulmus Ogretmenler veya uzmanlar tarafindan hazirlanir. Lisans veya daha iist egitim
seviyesinde ve 0zel alan konularini kapsayan sorular liniversitelerden veya ilgili kurum, kurulus
ve kisilerden temin edilebilir. Bu durumda temin edilecek soru sayisi sinavda sorulacak soru
sayisinin en az iki kat1 olmalidir. Genel Miidiirliik disindan temin edilen sorularin hatali ya da
yanlis hazirlanmis olmasindan soruyu hazirlayan kurum, kurulus veya kisiler sorumludur.

c) Genel Midiirliikk, gerekli hallerde akademik komisyonlar olusturmak suretiyle
sorularin bilimsellik, dil anlatim, seviye ve Olgme teknigine uygunlugu bakimindan
incelemesini yaptirir.

¢) Sinav {icreti kurum veya kurulus tarafindan yatirilan veya iicret alinmayan sinavlar
harig, aday, sinav iicretini ilgili bankalara sinav kilavuzunda veya duyurusunda belirtilen siireler
icerisinde, girecegi smavin hesabina yatirir. Siiresi igerisinde smav iicretinin yatirilmamasi
durumunda adayin sinav talebi isleme alinmaz.

d) Aday, sinav bagvurusunu usuliine uygun ve belirlenen siirelerde eksiksiz ve hatasiz
olarak yapar. Siiresi igerisinde sinav bagvurusunun yapilmamasi durumunda adayin sinav talebi
isleme alinmaz.



e) Yapilacak sinavda aday basvuru listesinde isimleri yer alan adaylarin disindaki
basvurularin alinmamasi gerektigi durumda bagvuruyu alan birim gerekli tedbirleri alir.

f) Aday, basvuru islemleri sirasinda beyan ettigi bilgiler esas alinarak smava alinir.
Sinava girecegi grup ve/veya alan, sinavda alacagi 6zel hizmet durumu, adres, kimlik ve benzeri
bilgilerin hatali ve/veya eksik girisinden aday sorumludur.

g) Genel Miidiirliik tarafindan, sinav protokol veya kilavuz hiikiimleri dogrultusunda
adayin basvuru bilgileri, sinava girecegi sinav merkezi, okul veya bina, salon ve siras1 tespit
edilir. Adaylarin sinav giris bilgi ve belgeleri elektronik ortamda ilan edilir.

g) Fotografli smav giris belgesi kullanilan smavlarda, smav giris belgesi, sinav
protokolii veya kilavuzunda belirtilmesi halinde adaymn bagli oldugu kurum veya kurulus
tarafindan kontrol edilerek onaylanir.

h) Sinav giivenlik onlemlerinin alinmasindan Genel Miidiirliik ve giivenlikle ilgili
olarak is birligi protokolii imzaladig1 resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar ile mevzuatinda bu
konularda kendilerine sorumluluk yiiklenmis kurum veya kuruluslar sorumludur. Genel
Miidiirliik giivenlikle ilgili olarak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar ile gerekli is birligini
saglar. Bu amagla ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi protokolii imzalanir. Protokolde sinav
giivenligi ile ilgili komisyonlar ve gorevler belirlenir.

1) Soru kitapgiklari fiziki bakimdan giivenligi saglanmis, dis diinya ile baglantist kontrol
altina alinmis kapali donem calismas1 yapilan ortamlarda basilir. Soru basimi déneminde bu
ortamlarda higbir sekilde ¢ift yonlii iletisim araglar1 bulundurulmaz ve goriisme yapilmaz. Her
ne sebeple olursa olsun bu bélimde olanlar boliimlerini terk edemezler. Ancak hastalik ve
benzeri durumlarda Genel Miidiirliik bilgisi dahilinde resmi veya 6zel giivenlik gorevlilerinin
nezaretinde miidahale yapilir. Ayrica kapali donem c¢alismasina katilan personelin birinci
derecede yakinlarinin 6liimi, agir hastaligi ve benzeri miicbir sebeplerin olusmasi halinde
Genel Midiirliikge hazirlanan talimat dogrultusunda gerekli tedbirler alinir. Teknik ariza veya
tibbi miidahalelerde, miidahaleyi yapan gorevlinin smav evrakini gorebilecek sekilde
yaklagmasina izin verilmez. Kapali donem caligsmasi, ilgili sinavin baslamasindan yarim saat
sonrasina kadar devam eder.

i) Genel Midiirlik onay1 ile 24 saat esasina gore yetkilendirilmis gorevli personel,
kapali donem caligmalarinin gizlilik ve giivenlik ¢ercevesinde siirdiiriilebilirligini kontrol eder.

J) Soru kitapgiklari ve cevap kagitlarinin dagitimi ve toplanmasinda, 6zel hazirlanmig
seri numarali glivenlik kilitli sinav glivenlik kutu veya cantalar: ile seri numarali giivenlik
posetleri kullanilir.

k) Sinav giivenlik kutu veya ¢antalarini tasiyan araglarin kasalari seri numarali glivenlik
Kilitleriyle kilitlenir ve sinav evraki nakil/koruma gorevlisi esliginde gonderilir. Yol giivenligi
icin sevkiyat siiresince kolluk gorevlilerinden yardim alinir.

1) Sinav giivenlik kutu veya g¢antalari, sinavin yapilacagi il veya ilgelerde milli egitim
mudiirliikleri tarafindan teslim alinmasindan sinav yapilacak okul veya binalara gonderilmesine
kadar gecen zaman igerisinde, 24 saat esastyla giivenligi saglanan 6zel boliimlerde saklanir. Bu
sliregte siav giivenlik kutu veya ¢antalarinin giivenligi, giivenlik birimleri ile yapilan protokol
dogrultusunda gilivenlik gorevlilerince saglanir. Sinav saatine uygun olarak 6zel boliimlerden
cikartilan smav gilivenlik kutu veya cantalari, yol giivenligi saglanarak sinav yapilan okul veya
binalara dagitilir. Sinav giivenlik kutu veya cantalari, bina sinav komisyonuna teslim edildikten
sonra komisyon nezaretinde acilir. Sinav giivenlik posetleri acilmadan salon gorevlilerine
teslim edilir.

m) Salon gorevlilerince teslim alinan sinav giivenlik posetleri, sinav salonlarinda sinava
giren adaylarin Onilinde smav baglama saatinden 15 dakika o6nce usuliine uygun agcilr,
icerisinden ¢ikan sinav soru kitapgiklar: ile cevap kagitlart sayilir, basim hatas1 ve benzeri



hatalar kontrol edilir; salon yoklama listesi ile karsilastirmasi yapildiktan sonra, adaylara
dagitim1 yapilir ve sinavin saatinde baglamasi saglanir.

(2) Smavlar esnasinda yapilacak is ve islemler asagida belirtilen esaslara gore
gerceklestirilir:

a) Smav, yurt i¢i ve yurt dis1 sinav merkezlerinde Tirkiye saatiyle ayn1 anda baslar,
protokol veya kilavuzda belirlenen sinav siiresi sonunda tamamlanir.

b) Aday, iizerinde adi, soyadi1 ve T.C. kimlik numarasinin yazili bulundugu smav giris
belgesinde belirtilen sinav merkezi, okul veya bina, salon ve sirada sinava girer.

¢) Aday, gecerli kimlik belgelerinden herhangi birinin asli ile sinava girer. Ayrica, sinav
protokolii veya kilavuzunda onayli sinav giris belgesinin istenmesi durumunda bu belgeyi de
yaninda getirmek zorundadir.

¢) Sinav protokolii veya kilavuzunda aksine bir hiikiim olmadik¢a aday, kullanimi
doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar hari¢ sinava; ¢anta, cep telefonu,
saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve
benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlarla giremez. Bu sekilde sinava
girmis adaylarin sinavlari gegersiz sayilir.

d) Sinav protokolii veya kilavuzunda aksine bir hiikiim olmadik¢a ge¢ gelen aday,
siavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde sinava alinir, ancak ek siire verilmez.
Adaylar, smavin ilk 30 dakikasi tamamlanmadan ve sinav bitimine 15 dakika kala salondan
¢ikamaz.

e) 15 yasindan kii¢iik adaylar haric, sinav sirasinda adayin saglik sebebi disinda sinav
salonundan ¢ikmasina izin verilmez, ancak zorunlu durumlarda adaya yedek gézetmen eslik
eder. Yaninda yedek gézetmen olmadan salondan ¢ikan aday tekrar sinava alinmaz. Adayin,
soru kitapgigi ve cevap kagidini beraberinde gotliirmesine izin verilmez. Her ne sebeple olursa
olsun bina disina ¢ikan aday tekrar binaya alinmaz.

f) Sinav baslamadan Once sinavda uyulmasi gereken baslica kurallar ve gerekli
aciklamalar salon gorevlilerince yapilir.

g) Smav siiresince adaylarin salon gorevlileriyle ve kendi aralarinda konusmalari,
kalem, silgi ve benzeri arag geregleri alip vermeleri kesinlikle yasaktir.

&) Sinav kurallarina aykir1 hareket eden, salondaki diger adaylarin dikkatini dagitacak
davraniglarda bulunan ve yapilacak uyarilara uymayan adaylarin sinavi gegersiz sayilir.

h) Aksi belirtilmedik¢e cevap kagidina her tiirlii kodlama yumusak uglu siyah kursun
kalemle yapilir. Kullanilan kalemlerden dogacak hatalar ile cevap kagidi iizerinde aday
tarafindan yapilan silinti ve kazintilardan dogacak hatalardaki sorumluluk adaya aittir.

1) Adaylar cevap kagidi lizerinde cevap alani disinda bulunan yerlerde kesinlikle
isaretleme yapmaz. Bu alanlarda yapilan isaretlemelerden dolay1 cevap kagidi okuyucularda
okunamazsa tlim sorumluluk adaya aittir.

i) Aday, cevap kagidinin ve soru kitap¢iginin kendisine ait olup olmadigini kontrol eder.
Kendisine ait olmayan smnav evrakim1 kullanmaz ve durumu salon gorevlisine bildirir.
Kendisine ait olmayan sinav evrakini kullanan adayin sinavi gecersiz olacagindan dogabilecek
her tiirlii yasal sorumlulugu da kabul etmis sayilir.

J) Sinav sirasinda kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢eken, kopya veren, kopya
cekilmesine yardim eden adaylarin sinavlar1 gegersiz sayilir. Ayrica Ozel Motorlu Tagit Siiriicii
Kursiyerleri Sinavinda bu durumda olan kursiyerler sinav hakkini kullanmig sayilir.

k) Aday, soru kitap¢igini alir almaz kitapgikta eksik sayfa ve basim hatalarinin bulunup
bulunmadigini hizlica kontrol eder. Sayfalar1 eksik veya basimi hatali ise degistirilmesi i¢in
salon gorevlisine bagvurur.



I) Aday tarafindan cevap kagidina yazilmasi ya da isaretlenmesi gereken bilgilerde
eksiklik ya da yanlighik olmasi durumunda sorumluluk adaya aittir. Ancak oOrglin egitim
diizeyindeki 15 yasindan kiiciik adaylara yapilan sinavlarda, sinav evrakinda eksiklik ya da
yanlislik olmasindan aday ile birlikte salon gorevlileri de sorumludur.

m) Aday, soru kitap¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabilir.

n) Aday tarafindan, her testin cevaplari, cevap kdgidinda o test icin ayrilmis boliime
isaretlenir. Cevap kagidi lizerinde dolu olarak gelen alanlar, zamanlama seridi ve barkod
alanlarinda karalama ve isaretleme yapilmaz. Ilgili testin cevaplari cevap kagidinda dogru alana
ve kuralina uygun olarak isaretlenmedigi takdirde degerlendirme sonuglarindan aday
sorumludur.

0) Adaylar, sorular1 ve/veya sorulara verdigi cevaplari sinav salonu disina ¢ikaramaz.

0) Adaylar, sinav siiresinin bittigi ilan edildiginde, soru kitap¢iklar1 ve cevap kagitlari
salon gorevlileri tarafindan toplanincaya kadar yerlerinde kalirlar. Adaylar soru kitapgiklarini
ve cevap kagitlarini salon gorevlilerine teslim ettikten sonra kitapgik tiirii veya kodunu da
kontrol ederek, salon yoklama listesinde adinin yer aldigi alana imzasini atarak salondan
ayrilabilirler. Motorlu Tasit Kursiyerleri Sinavlarinda Sinav Giris Belgesi de salon gorevlilerine
teslim edilir. Salon gorevlileri sinav sonunda salon yoklama listesini ve varsa cevap kagitlar
tizerinde gerekli kontrolleri yaparak imzalar.

p) Sinav bitiminde, sinav evraki ile varsa sinav sirasinda tutulan tutanak veya tutanaklar
salon gorevlilerince smav gilivenlik posetine yerlestirilir ve simav giivenlik posetinin agzi
kapatilir. Kapatilan sinav gilivenlik posetleri bina sinav komisyonuna teslim edilir. Tim
salonlara ait sinav evrakinin bulundugu posetler ve diizenlenen tutanak veya tutanaklar sinav
giivenlik kutu veya ¢antalarina yerlestirilir, seri numaral giivenlik kilitleri ile kilitlenerek sehir
ici sinav evraki nakil gorevlisine teslim edilir. Sehir i¢i sinav evraki nakil gorevlisi, sinav
giivenlik kutu veya cantalarinit muhafaza edilmek iizere bolge sinav yiiriitme komisyonuna
teslim eder. Sinav giivenlik kutu veya cantalarini merkeze ulastiracak sinav evraki
nakil/koruma gorevlisine teslimi saglanana kadar, sinav giivenlik kutu veya ¢antalar1 24 saat
esastyla giivenligi saglanan 6zel boliimlerde saklanir.

r) Sinav bitiminde salonda salon gorevlilerince kapatilan sinav gilivenlik posetleri ve
bina sinav komisyonunca kapatilan sinav glivenlik kutular1 hi¢bir gerekge ile tekrar agilamaz.

(3) Smavlar sonrasinda yapilacak is ve islemler asagida belirtilen esaslara gore
gergeklestirilir:

a) Cevap kagitlarinin tasnif ve sayimi komisyon huzurunda gergeklestirilir. Eksik veya
olagan dis1 durumlar tutanakla tespit edilir. Y{riitiilen ¢alismalarin tamaminda goriintii kaydi
yapilir ve kayitlar en az bir yil siireyle saklanir.

b) Cevap kagitlar1 okuyucularda okutulur. Okuma sonuglari elektronik ortamda
degerlendirme birimine iletilir. Ayrica her sinava ait okuma kayitlar1 Genel Miidiirliikge yasal
sireye uygun olarak saklanir.

c¢) Degerlendirme islemi bu Yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda, protokol veya
kilavuza uygun olarak elektronik ortamda gerceklestirilir.

(4) Genel Miudiirliigiin uygun gordiigii merkezi sistem sinavlari, 6zel olarak hazirlanmis

bilgisayar sistemleri ile goriintii ve kayit sistemlerinin bulundugu sinav merkezlerinde e-Sinav
uygulamasi ile yapilabilir. e-Sinav uygulamasinda yapilacak is ve islemler asagida belirtilen
esaslara gore gerceklestirilir:

a) Il veya ilgedeki e-Sinav salonlari, sinav giinleri ve saatleri Genel Miidiirliik tarafindan
belirlenir.

b) Merkezi sistem sinavlarina bagvuru hakki olan ve e-Sinava katilmasinda herhangi bir
engeli bulunmayan tiim adaylar ayn1 sinava ait e-Sinav uygulamasi olmasi halinde bu sinava
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bagvuru yapabilir. e-Sinava giren adaylarin kazanmis olduklar1 haklar, merkezi sistem
siavlarina giren adaylarin kazanmis olduklar1 haklarla aynidir.

C) e-Sinav licretini yatiran adayin bagvurusu e-Sinav bagvuru sistemi {izerinden alinir.

¢) e-Sinava girecek adaylar kilavuzda aksi belirtilmedikge sinav baslama saatinden en
az 15 dakika once salon 6niinde hazir bulunur. Adaylar, gecerli kimlik belgesi ile sinav giris
belgesi kontrolleri yapilarak salona alinir.

d) Smav baslamadan 6nce sinavda uyulmasi gereken baslica kurallar ve gerekli teknik
aciklamalar salon gorevlilerince yapilir.

e) Smav esnasinda bilgisayar ve/veya tabletlerde yasanabilecek teknik problemler
haricinde adaylar salon gorevlilerinden yardim alamazlar.

f) Sinav1 bitiren adaylarin imzaladig1 salon yoklama listesi bir y1l siireyle saklanir.

g) Adaylarmn sorulara verdikleri cevaplar elektronik ortamda mevzuatina uygun olarak
saklanir.

g) e-Sinav salonunda bir oturumda sinava girecek aday sayis1 on kisinin altinda oldugu
takdirde smav yapilamaz. Bu durumda olan adaylar istekleri dogrultusunda sonraki bir
oturumda sinava alinir.

(5) Sinav sorulariin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen siiredeki
is ve islemler, gerekli glivenlik tedbirleri alinmak suretiyle gizlilik i¢erisinde yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Smav Kurul veya Komisyonlar1 ve Gorevleri

Merkez sinav koordinasyon kurulunun olusumu ve gorevleri

MADDE 7- (1) Merkez smav koordinasyon kurulu, ¢ok merkezli sinavlarda {ist
yoneticinin baskanliginda, Emniyet Genel Miidiirliigi ve Jandarma Genel Komutanligindan
birer temsilci olmak iizere toplam {i¢ kisiden iist yoneticinin onayi ile olusturulur.

(2) Merkez siav koordinasyon kurulu asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Sinav merkezlerinde sinavin tiim agsamalarinin giivenli ve kurallara uygun bir sekilde
gerceklesmesini koordine eder.

b) Sinav evrakinin sinav dncesinde Genel Miidiirliikten sinav merkezlerine, sinavdan
sonra da sinav merkezlerinden Genel Miidiirliige giivenli bir sekilde ulastirilmasini saglar.

Merkez sinav yiiriitme kurulunun olusumu ve gorevleri

MADDE 8- (1) Merkez simav yiiriitme kurulu; Genel Miidiiriin veya Genel Miidiiriin
gorevlendirecegi daire baskaninin baskanliginda tek merkezli sinavlarda iki daire baskan
olmak iizere ii¢, ok merkezli sinavlarda ise biri ilgili birimden olmak iizere toplam dort daire
baskani olmak {izere bes kisiden Genel Miidiirliikk onay1 ile olusturulur.

(2) Merkez sinav yiiriitme kurulu asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Gorevli oldugu simavin mevzuatina uygun yapilmasi i¢in gerekli tedbirleri alir, takip
eder, uygulamada karsilagilan sorunlarin ¢oziilmesini saglar.

b) Genel Miidiirliik¢e belirlenen sinav merkezlerinde sinavin uygulanmasini saglar.

c¢) Sinav uygulamasi esnasinda karsilasilabilecek sorunlar ve uygulamalara iligkin her
tiirlii talep veya itirazlarin zamaninda sonuglandirilmasini saglar.

(3) Kurum ve kuruluslarla yapilan protokollii sinavlarin Genel Miidiirliikk¢e belirlenen
bir salonda yapilmasi halinde bolge smav yiiriitme komisyonu olusturulmaz. Bolge sinav
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yiiriitme komisyonunun olusturulmadigi durumlarda bu komisyonun gérevlerini merkez sinav
yiiriitme kurulu yerine getirir.

(4) Ankara’da yapilan protokollii sinavlarda her salonda goérevli personel Genel
Miidiirliikk¢e belirlenebilir.

Merkez sinav kurulunun olusumu ve gorevleri

MADDE 9- (1) Merkez smav kurulu; Genel Miidiiriin baskanliginda ve Genel
Miidiirliikte gorevli daire bagkanlarindan olusur.

(2) Merkez smav kurulu siavlar kapsaminda Genel Miidiir tarafindan giindeme alinan
konulart goriismek ve ¢ozliime kavusturmak amaciyla karar almak iizere zamana bagh
olmaksizin toplanir. Yiirtiirliikteki mevzuat hiikiimlerine uygun olarak aldig1 kararlar1 uygular
ve ilgili taraflar1 konu hakkinda bilgilendirir.

(3) Merkez sinav kurulunun sekretarya hizmetleri Ozel Biiro tarafindan yiiriitiiliir.

Smavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetimine dogrudan katilanlar

MADDE 10- (1) Smavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetimine dogrudan
katilanlar arasindan smav giinii i¢in Genel Miidiirliik onay1 ile asagida belirtildigi sekilde
gorevlendirilirler.

a) Birinci derecede sorumlular, sinavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetiminde;
siavin basvuru siirecinde baslayip sinavin gergeklestirilmesi, sinav sonuglarinin duyurulmasi
stirecine dogrudan katilanlar i¢inden en fazla sekiz kisiden olusturulur.

b) Ikinci derecede sorumlular, sinavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetiminde;
sinavin basvuru siirecinde baslayip sinavin gergeklestirilmesi, sinav sonug¢larinin duyurulmasi
stirecinde gorev yapan en fazla on iki kisiden olusturulur.

c¢) Diger sorumlular, smnavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetiminde; simnavin
basvuru silirecinde baslayip sinav sonuglarinin duyurulmasi ile sinavda gorevli personel
ticretlerinin 6denmesi siirecinde gorev yapan en fazla yirmi kisiden olusturulur.

(2) Ihtiyag duyulmasi hélinde Bakanhgin ilgili biriminde gorevli personelden de
gorevlendirme yapilabilir.

Merkez sinav gorevlileri

MADDE 11- (1) Genel Midiirliikten ve simav tiiriine gore Bakanligin ilgili biriminde
calisanlardan tek merkezli sinavlarda en fazla yirmi, ¢ok merkezli sinavlarda en fazla kirk
personel Genel Miidiirliik onay1 ile gorevlendirilir.

Gozlemciler komisyonunun olusumu ve gorevleri

MADDE 12- (1) Genel Midirliikte gorevli 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa tabi personel arasindan, smavin ozelligine gore, belirlenen sayida
gozlemcilerden olusan kapali donem gozlemcileri komisyonu ile sinav evrakinin tasnifi
gozlemcileri komisyonu Genel Miidiirliik onay1 ile olusturulur.

(2) Kapal1 donem gozlemcileri komisyonu asagidaki gorevleri ylriitiir:

a) Kapali1 donem ¢aligmasi yapilacak olan alanin kontroliinii yapar, kilit altina alinmas1
gereken yerlerin kilitlerini kontrol eder ve tutanak altina alir.

b) Kapali dénem calismasi baglamadan frekans karistirict cihazlar ile kamera kayit
cithazlariin ¢alistirilmasini saglar.

c) Kapali donem c¢alismasina girecek personelin ve esyanin gerekli kontrollerinin
yapilmasini, kapali ddnem ¢alismasina girmelerini ve kapali donemin baglama giin ve saatiyle
ilgili tutanak tutulmasini saglar.



¢) Kapali donem calisma alaninda gorevli personele verilecek evrak ve yemeklerin
kontroliinii yaparak giivenlik gorevlisi nezaretinde tutanakla teslimini saglar.

d) Smav evrakimm smav merkezlerine gotiirecek nakliye araglarmin giivenlik
kontroliiniin yapilmasini saglar.

e) Sinav evrakinin nakliye araglarina yiiklenmesi agsamasinda giivenlik 6nlemlerinin
alinmasini, evrakin giivenli sekilde yiiklenmesini, yiikleme tamamlandiktan sonra nakliye
aracinin giivenlik kilidiyle kilitlenmesini saglar.

f) Kapali donem caligmasi siiresince acil bir durum olmas1 halinde ilgili daire baskanini
bilgilendirerek gerekli miidahalenin yapilmasini saglar.

g) Calismalar tamamlandiktan sonra kapali donem ¢alisma alaninin son kontrollerinin
yapilmasini ve tutanak diizenlenmesini saglar.

&) Bunun disinda kalan hususlar Kapali Dénem Talimatnamesi ile diizenlenir.

(3) Sinav evrakinin tasnifi gozlemcileri komisyonu asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Smav evrakinin tasnifi sirasinda siav giivenlik kutu veya cantalarindan ve sinav
giivenlik posetlerinden ¢ikan tutanaklari inceler.

b) Tutanaklar dogrultusunda sinavi iptal edilmesi gereken adaylari tespit eder.

¢) Smav uygulamasi sirasinda yasanan aksakliklara iliskin hazirlanmis tutanaklar is
bitiminde hazirlayacagi rapora ekler.

¢) Is ve islemler tamamlandiginda ii¢ is giinii igerisinde rapor olusturarak ilgili daire
baskanligina teslim eder.

d) Sinav islemleri tamamlanan kayitlar1 uygun elektronik ortamlara aktararak {i¢ niisha
halinde ilgililere teslim eder.

Bolge sinav koordinasyon kurulunun olusumu ve gorevleri

MADDE 13- (1) Bolge sinav koordinasyon kurulu, ¢ok merkezli sinavlarda biiyiiksehir
statiisiindeki illere baglt ilgeler de dahil olmak {izere sinav yapilan merkezlerde milli egitim
miidiiriiniin bagkanliginda, il veya ilce emniyet miidiirii veya gorevlendirecegi bir temsilci ve
sorumluluk bolgesi itibariyla il veya ilge jandarma komutam1 veya gorevlendirecegi bir
temsilcinin katilimiyla, her sinav 6ncesi valilik veya kaymakamlik oluru ile olusturulur.

(2) Bolge siav koordinasyon kurulu asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Siavin tim asamalarinin gilivenligi ile ilgili alinan tiim kararlar1 eksiksiz olarak
uygular.

b) Sinav evrakinin sinav dncesinde ve sonrasinda giivenli bir sekilde merkeze ulasmasi
icin gerekli tedbirleri alir ve bununla ilgili tiim birimleri bilgilendirir.

Merkez giivenlik koordinatorleri, sinav giivenlik koordinatorleri ve amirleri
MADDE 14- (1) Cok merkezli sinavlarda Emniyet Genel Miidiirliiglinden ve Jandarma

Genel Komutanligindan merkez giivenlik koordinatorleri gorevlendirilir. Bu gorevliler illerde
gorevli sinav giivenlik koordinatdrleri ve amirleri ile is birligi halinde calisirlar.

(2) Cok merkezli sinavlarda, il veya ilge merkezlerinde bir sinav giivenlik koordinatorii
gorevlendirilir.

(3) Cok merkezli sinavlarda, il veya ilge merkezlerinde on binaya kadar ii¢, yirmi binaya
kadar dort, otuz binaya kadar bes, elli binaya kadar alt1 ve ilave her yirmi bina i¢in bir sinav
giivenlik amiri gorevlendirilir. Komisyonlarin olusumu ile ilgili is ve iglemleri Emniyet Genel
Midiirligi ytiriitiir.

(4) Smav giivenlik koordinatorleri ve amirleri, sinav evrakinin Genel Miidiirliikkten

bolge sinav merkezlerine ulastirilmasi, saklanmasi, okul veya binalara nakli, sinava girecek
adaylarin okul veya binalara alinmasi ve simav evrakinin sinavdan sonra ayni yolla Genel

10



Miidiirliige  ulastirilmas1  asamalarimin  giivenli  ve kurallara uygun bir sekilde
gerceklestirilmesinde gorevlidir.

Bolge sinav yiiriitme komisyonunun olusumu ve gorevleri

MADDE 15- (1) Bolge simav yiiriitme komisyonu;

a) Il merkezlerinde, sinavlardan sorumlu il milli egitim miidiir yardimcis1 veya sube
miidiirii baskanliginda, maarif miifettisi, il milli egitim miidiir yardimcilari, sube miidiirleri
veya uzmanlardan olmak iizere toplam {ig,

b) Biiyliksehir statiisiindeki illere baglh ilgeler de dahil olmak {izere sinav yapilan ilge
merkezlerinde, sube miidiirii baskanliginda, diger sube miidiirleri veya ilgedeki okul
miidiirlerinden olmak tizere toplam iic,

¢) Yurt dis1 sinav merkezlerinde, varsa egitim miisaviri, egitim atasesi veya okul midiiri
baskanliginda, okul miidiirli, miidiir yardimcis1 veya 6gretmenlerden olmak iizere toplam {i¢
kisiden olusur.

¢) (c) bendindeki komisyon, bulundugu iilkede oncelikle Bakanliga bagli okul veya
okullardan sinav yapilacak merkezi belirler. Yeterli sayida Ogretmeni, belirlenen smav
merkezinde gorevli 6gretmenlerden, sinav gilinii i¢in sinav yapilan merkezde salon bagkani ve
gbzetmen olarak gorevlendirir. Sinav yapilacak yerde Bakanliga bagli okul veya 6gretmen
olmamasi halinde gerekli tedbirler egitim miisaviri veya egitim atagesi tarafindan Genel
Miidiirliik veya ilgili genel miidiirliikle koordineli olarak alinir. Alinan tedbirler stnavdan 6nce
Genel Miidiirliige bildirilir.

d) Komisyonlar illerde valilik, ilgelerde kaymakamlik, yurt disinda ise yetkili amir onay1
ile olusturulur.

(2) Sinav merkezi olmayip, cezaevlerinde veya Ozrii nedeniyle evde veya hastanede
sinava alinacak adaylarin sinavlarindaki gorevliler, birinci fikranin (a) ve (b) bentlerinde
olusturulan bolge sinav yliriitme komisyonunca belirlenir.

(3) Bolge smav yliriitme komisyonu asagidaki gorevleri ylriitiir:

a) Swmavin yapildigi merkezlerde sinavin diizenlenmesi ve uygulanmasinda birinci
derecede yetkili ve sorumludur.

b) Sinav evrakinin mahallinde karsilanmasi, saklanmasi, sinavin uygulanmasi ve sinav
siirecinin denetimi asamalarinda gorev yapar.

c¢) Genel Midiirliikkce merkezi olarak gorevlendirmelerin yapilmamasi halinde, siav
bolgesinde smavla ilgili gerekli gorevlendirmeleri yapar, bina sinav komisyonu bagkani ile
bolge bazinda salon gorevlilerinin listelerini sinavdan 6nce hazirlar, hangi okul veya binada
kimlerin gorev yapacagini kura ile belirler, sinavdan bir giin 6nce bina sinav komisyonu bagkani
ve salon gorevlisi olarak gorevlendirilen 6gretmenlerin gorev yaptigi okul miidiirliiklerine
bildirir.

¢) Sinav aday salon yoklama listelerinin, sinavdan en az iki giin 6nce, sinav yapilacak
okul veya binalarda, adaylarin gorebilecekleri bir yerde ilan edilmesini saglar.

d) Bina sinav komisyonu bagkanlar1 ve gorevlendirilmesi halinde kurum temsilcilerinin
katilimryla toplant1 yaparak uygulamada dikkat edilecek hususlar1 ve dnlemleri goriisiip tutanak
altina alir.

e) Il veya ilgede yapilan smav ve smav evrakinin giivenligini saglamak icin, il veya ilge
emniyet miidiirliigii veya jandarma komutanligiyla is birligi yaparak gerekli tedbirleri alir.

f) Sinav giivenlik kutu veya cantalarini, en az iki liyenin hazir bulundugu ortamda
Bakanlik¢a gorevlendirilen sinav evraki nakil/koruma gorevlisinden, ara¢ ve sinav giivenlik
kutu veya cantalarinin giivenlik kilitlerini kontrol ederek tutanakla teslim alir ve sinava kadar

11



giivenligini saglar. Smav giivenlik kutu veya ¢antalarini bina sinav listelerine gore kontrol eder
ve bina sinav komisyonuna sinav dncesinde tutanakla teslim eder. Sinav sonunda sinav evrakini
teslim alip Bakanlik¢a gorevlendirilen sinav evraki nakil/koruma gorevlisine teslim eder.

g) Sinava girecek tutuklu, hiikiimlii veya durumu saglik kurulu raporu ile belgelendirilen

adaylar ile tabii afet, naklen yer degisikligi ve benzeri hallere bagli zorunlu ikamet degistiren
adaylarin resmi makamlardan alinacak mazeret belgelerini degerlendirip uygun bulunanlar
Genel Midiirliiglin uygun goriisiinii alarak yedek salonda sinava alir.

g) Sinava girecek adaylardan, saglik durumlar1 nedeniyle 6zel sinav hizmetine ihtiyaci
olanlar i¢in ilgili mevzuat ve sinav kilavuzlarinda belirtilen esaslara gore gerekli tedbirleri alir.

h) Sinav siiresince sinav yapilan okul, bina ve salonlar1 kontrol eder.

1) Siav esnasinda yasanan aksakliklart Genel Miidiirliikge belirlenen elektronik posta
adresine siav aninda bildirir.

i) Bina smav komisyonlari tarafindan, sinav esnasinda unutulan sinav evrakini gerekli
giivenlik tedbirleri altinda Genel Miidiirliige ulastirir.

j) Sinavin bitiminde karsilasilan sorunlar hakkinda hazirlanacak olan detayli raporu,
komisyon tiyelerince imzalandiktan sonra Genel Miidiirliik¢e belirlenen resmi elektronik posta
adresine ti¢ is glinil igerisinde ulastirir.

k) Genel Miidiirliigiin sinavla ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

(4) Salon gorevlilerinin belirlenmesinde asagidaki hususlara dikkat edilir:

a) Sinavlarda salon gorevlisi olarak fiilen gérevde olan 6gretmenlerin gérevlendirilmesi
esastir. Ancak, Ogretmenlerin tatil donemlerinde yeterli sayida 6gretmen bulunmamasi
durumunda milli egitim miidiirliklerinde gorevli il milli egitim miidiir yardimcisi, sube
miudiird, tesis miidiirli, uzman, miihendis veya en az lisans mezunu personelden, yeterli personel
bulunamamasi durumunda ise lisans veya On lisans mezunu diger kamu personelinden de
gorevlendirme yapilabilir.

b) Onceki sinav gorevini mazeretsiz olarak yerine getirmeyen veya bu Yonergenin 43
tincii maddesinin dordiincii fikrasina gore tedbir uygulanan salon gorevlilerine gorev verilmez.

(5) Milli egitim miidiirliikleri smav yapilacak okul veya bina bilgilerini siirekli giincel
tutmak zorundadir. Milli egitim midirliikleri tarafindan belirlenen okul veya binalar dikkate
alinarak adaylarin sinava girecekleri yerler Genel Miidiirliik tarafindan tespit edilir.

(6) Sinav merkezlerinde sinav yapilacak okul veya binalarin belirlenmesinde asagidaki
esaslar gdz onilinde bulundurulur.

a) Ulasim kolayhigi,

b) Engelli adaylarin kullanimina uygun sinav salonlarinin olmasi,

c¢) Sinava girecek adaylarin rahatga oturabilecegi 6grenci siralarinin bulunmasi,

¢) Giirtiltili ortamlardan uzak olmast,

d) Salon sayisinin fazlalhigs,

e) Simav yapilacak salonun, sinavin saglikli yapilmasi i¢in gerekli 1s1, 151k ve benzeri
fiziksel sartlar1 tasimasi.

Bolge sinav yiiriitme destek gorevlisi

MADDE 16- (1) Sinav giinii i¢in bolge sinav yiiriitme komisyonuna sinavlarla ilgili is ve
islemlerde yardimci olmak tizere milli egitim miidiirligii personelinden iki kisi valilik veya
kaymakamlik onay1 ile bolge sinav yliriitme destek gorevlisi olarak gorevlendirilir.

Bina sinav komisyonunun olusumu ve gorevleri
MADDE 17- (1) Sinavin yapilacagi okul veya binada gorevli okul veya kurum miidiird,
miidiir bagyardimcisi, miidiir yardimcisi, bunlardan birinin olmamast durumunda
Ogretmenlerden biri bina smav komisyonu baskani olarak goérevlendirilir. Sinavlarda valilik
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veya kaymakamlik onayi ile okul miidiir yardimecilar1 ve 6gretmenlerden olmak iizere en fazla
ti¢ kisi ile bina sinav komisyonu olusturulur. Okul midiirii, gorev yaptig1 okul veya bina disinda
smav yapilan diger okul veya binada bina sinav komisyon baskani olarak gorevlendirilebilir.
Bu durumda komisyon iiyeleri sinav yapilan okul veya binada gérevli personelden belirlenir.

(2) Okul disinda yapilan sinavlarda, bina smav komisyonu olusturulmaz. Sinav
komisyonu olusturulmayan binalar i¢in bir bina smav sorumlusu gorevlendirilir.
Gorevlendirilen bina sinav sorumlusu bina sinav komisyonunun gorevlerini yerine getirir.

(3) Bina sinav komisyonu asagidaki gorevleri yliriitiir:

a) Bina smnav komisyon bagkani, bolge sinav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili
yapacagi toplantiya katilir. Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore okul veya
bina siav planlamasini ve organizasyonunu yapar.

b) Okul veya bina ve salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasini saglar.

c) Okul veya binada sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini bdlge sinav
yiirtitme komisyonundan alarak sinavdan en az iki giin 6nce, adaylarin sinava girecekleri okul
veya binada gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder.

¢) Merkezden yapilacak gorevlendirmeler hari¢, sinavda gorev almak isteyen
ogretmenleri tespit ederek bolge sinav yiiriitme komisyonuna dnerir. Gorevlendirilen personele
smavla ilgili gérevlerini imza karsilig1 duyurur. Merkezden yapilan gorevlendirmelerde tiim is
ve islemler MEBBIS sistemi iizerinden yapilir.

d) Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat dnce toplant1 yaparak Bakanlik¢a
belirlenmemis ise kura ile salon bagkani, gbzetmen ve yedek gozetmenleri belirler, gorev ve
sorumluluklarint  agiklar. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek
gbdzetmenlerden gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan ve gorevine gec gelen personele
hicbir gorev vermez. Bu personeli tutanakla belirleyerek bolge sinav yiirlitme komisyonuna
bildirir.

e) Sinav gorevlilerinin, gorevlerini gosterir yaka kartinin siav siiresince gorevlilerin
izerinde goriiniir sekilde bulunmasini saglar.

f) Sinav giinii, sinav giivenlik kutu veya cantalarini sehir i¢i smav evraki nakil
gorevlisinden tutanakla teslim alir, sinav giivenlik kutu veya ¢antalarimi agar, i¢indeki sinav
giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bolge sinav yiirlitme komisyonunun
talimatina gore islem yapar.

g) Siav giivenlik posetlerini salon baskanlarina imza karsiliginda teslim eder.

g) Giivenlik gorevlileriyle is birligi yaparak sinava getirilmesi yasak olan esyalarla
sinava gelen adaylarin sinav binasina alinmamasini saglar.

h) Sinav listelerinde ismi olmayan ancak mazeretleri Genel Miidiirliik tarafindan uygun
goriilen adaylari, gerekli tutanaklar1 hazirlayarak yedek salonda sinava alir.

1) Siav siiresince, aday ve gorevliler disindaki kisilerin binaya girmesini engeller ve
siav salonlarindan ¢ikan adaylarin sessiz ve hizli bir sekilde binadan ayrilmalarini saglar.

1) Biitiin sinav salonlarinda siavi ayni1 saatte baslatir ve bitirir.

j) Salon kapilarinin, zorunlu bir neden olmadik¢a, sinav siiresince acgik tutulmasini
saglar.

k) Sinav siiresince salonlarda, binada ve binanin ¢evresinde sessizligin saglanmasi i¢in
sinav gorevlilerini uyarir ve sessizligin bozulmasina yol agan olay olursa derhal miidahale eder.

1) Sinav evrakinin hatali veya eksik ¢ikmasi durumunda gerekli tedbirleri alir ve durumu
bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir.

m) Sinav salonlar1 ve salondaki siralari, Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen oturma
diizeni dogrultusunda numaralandirarak sinavdan bir giin 6nce hazir duruma getirilmesini
saglar.
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n) Siav siiresince salonlar1 ve salon gorevlilerini belirli araliklarla kontrol eder,
gerektiginde uyarir.

0) Smavin bitiminde agz1 kapatilmis sinav giivenlik posetlerini salon baskanlarindan
imza karsiliginda teslim alir.

0) Sinav goreviyle ilgili gerekli tutanaklar diizenler.

p) Sinav evrakini, Genel Miidiirliikkge geri doniis sinav giivenlik kutu veya ¢antasi olarak
belirlenmis olan smav giivenlik kutu veya ¢antasina koyar.

r) Yedek smav giivenlik poseti dahil sinav giivenlik posetlerini, sinav giivenlik kutu
veya c¢antalarina koyarak giivenlik kilidi ile kilitleyip sehir i¢i sinav evraki nakil goérevlisine
teslim eder.

s) Birden fazla oturumlu sinavlarda, her oturuma ait simav giivenlik posetlerini ilgili
siav giivenlik kutu veya ¢antasina koyar. Farkli sinav giivenlik kutu veya g¢antasina konulan
sinav giivenlik posetleri hakkinda ayrintili olarak tutanak diizenler.

s) Disarida unutulan simav evraki, simav giivenlik posetleri ve diizenlenen tutanaklari
Genel Miidiirliige gonderilmek {izere bdlge sinav yiiriitme komisyonuna gonderir.

t) Yedek salonda sinava girecek aday olmamasi halinde yedek sinav giivenlik posetini
kesinlikle agmaz. Yedek salonda sinava girecek aday olmasi veya beklenilmeyen bir durumla
karsilagilmasi halinde yedek sinav giivenlik posetini agar ve ayrintili olarak tutanak diizenler.

u) Bolge sinav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

e-Sinav merkez yiiriitme kurulunun olusumu ve gorevleri

MADDE 18- (1) e-Smav merkez yiiritme kurulu, Genel Miidiir veya bir daire
baskaninin bagkanliginda, daire baskani, sube miidiirii, arastirmaci, uzman, miidiir, miithendis,
Ogretmen, programci, ¢oziimleyici kadrolarinda gorevli iki {iye olmak iizere toplam ti¢ kisiden
Genel Miidiirliik onayt ile olusturulur. Thtiyag duyulmasi halinde Bakanligm ilgili biriminde
gorevli personelden de gorevlendirme yapilabilir.

(2) e-Simav merkez yiiriitme kurulu, e-Sinavin mevzuatina uygun yapilmasi ve
uygulamada karsilagilan sorunlarin ¢oziimii i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar. Sinavlari
dogrudan sinav merkezi ya da Genel Mudiirliikkge olusturulan izleme merkezinden takip eder.

(3) Arastirma gelistirme ¢aligmalar1 yapmak i¢in Ankara ilinde yapilacak e-Siavlarda
kullanilacak salonlardan birinin e-Sinavla ilgili personel gorevlendirme is ve islemleri Genel
Miidiirliik tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Smav giinii e-Sinav merkez yiiriitme kuruluna e-Sinav uygulamalar ile ilgili is ve
islemlerde sekretarya ve destek hizmetleri vermek iizere Genel Miidiirliikte fiilen gorev yapan
personelden hafta i¢i mesai saatleri diginda ve hafta sonu yapilan e-Sinavlarda bir merkez sinav
gorevlisi gorevlendirilir.

e-Sinav bina komisyonunun olusumu ve gorevleri

MADDE 19- (1) e-Sinav bina komisyonu;

a) Genel Miidiirliik tarafindan Ar-Ge ¢alismalari igin kullanilan, Ankara ilinde bulunan
e-Smav uygulamalarinin gergeklestirildigi e-Sinav salonlarindan birinde Genel Miidiirliikge
uygun goriilen sube miidiirli, uzman, miihendis, dgretmen, programci ve ¢oziimleyici olarak
gorev yapanlardan bir sinav uygulama ve izleme sorumlusu ile Genel Miidiirliikte gorevli sube
miidiirti, uzman, miihendis, 6gretmen, arastirmaci, programci ve ¢oziimleyici olarak gorev
yapanlardan her salon icin bir salon baskan1 ve bir gézetmen olmak iizere ii¢ iyeden Genel
Miidiirliik onay ile olusturulur. Hafta sonlar1 Genel Miidiirliik tarafindan Ar-Ge g¢alismalar1
icin kullanilan Ankara ilinde bulunan e-Siav uygulamalarinin gerceklestirildigi salon veya
salonlarin bulundugu binalarda gorevli okul veya kurum miidiirii, miidiir bagyardimcisi, miidiir
yardimcisi veya 0gretmenlerden biri bina yoneticisi olarak gorevlendirilebilir.

14



b) e-Sinav bina komisyonu, milli egitim miidiirii veya gérevlendirecegi il milli egitim
miidiir yardimcist, il veya ilge milli egitim sube miidiirli, maarif miifettisi ve uzman kadrolari
ile e-Smav uygulamalarinin gergeklestirildigi salon veya salonlarin bulundugu binalarda
gorevli okul veya kurum midiirii, midiir bagyardimcisi, miidiir yardimcisi veya 6gretmen
olarak goérev yapan bir yetkilinin bagkanliginda, her salonda e-Smav uygulama sertifikasina
sahip personelden bir sinav uygulama ve izleme sorumlusu ile uzman, miihendis, okul veya
kurum miidiirii, midiir basyardimcisi, miidiir yardimcisi, 6gretmen, arastirmaci, programci ve
¢Oziimleyici olarak gorev yapanlardan bir salon bagkani ve bir gézetmen olmak iizere dort
tiyeden milli egitim miidiiriiniin teklifi ve valilik veya kaymakamlik oluru ile olusturulur.

Ayni giin i¢inde tek oturumlu e-Smav uygulamalarinda ise e-Siav bina komisyon
baskan1 gorevlendirilmesi yapilmaz. Tek oturumlu e-Sinav uygulamalarinda, e-Sinav
uygulamasi sertifikasina sahip personelden bir sinav uygulama ve izleme sorumlusu ile uzman,
miihendis, okul veya kurum miidiirii, miidiir basyardimcisi, miidiir yardimcisi, 6gretmen,
arastirmaci, programci ve ¢oziimleyici olarak gorev yapanlardan, her salon igin bir salon
baskan1 ve bir gézetmen olmak iizere ii¢ tiyeden milli egitim miidiiriniin teklifi ve valilik veya
kaymakamlik oluru ile olusturulur. Bu komisyonda gorev alacaklar bir yil icerisinde en fazla
20 gorev alabilirler.

) e-Simav bina komisyonu baskani her sinav giinii i¢in, sinav uygulama ve izleme
sorumlusu ile salon bagkani ve gézetmenler her sinav oturumu igin belirlenir. Ayrica e-Siav
uygulamalarinin yapildigr okul veya kurumlarda gorevli hizmetli kadrosunda bulunan
personelden hafta i¢i mesai saatleri disinda ve hafta sonu yapilan e-Sinavlarda her sinav giinii
icin bir hizmetli destek gorevlisi olarak gorevlendirilir. Hizmetli gorevi alacaklar bir yil
igerisinde en fazla 20 gorev alabilirler. Sinav salonunun bulundugu kurumda yeterli hizmetli
bulunmadigi durumlarda kurumun bagli oldugu milli egitim midiirliigiine bagl diger okul veya
kurum personelinden gorevlendirilir.

¢) e-Sinav komisyon bagkani, sinav salonlarinin uygun hale getirilmesi, adaylarin sinav
binasina alinmasi, gerekli giivenlik tedbirlerinin saglanmasina yonelik is ve islemleri koordine
eder.

d) e-Sinav salon bagkani ve gozetmeni, sinav oncesi e-Sinav salonunun hazir hale
getirilmesi, adaylarin oturma diizenlerine uygun olarak salonlara alinmasi, kimlik kontrollerinin
yapilmasi, siavin gilivenli bir sekilde uygulanmasi, salon aday yoklama listesinin adaylara
sinav bitiminde imzalatilmasi ve benzeri isleri bu Yonergenin 23 iincii maddesinde belirtilen
gorevlere uygun olarak yapar.

e) e-Sinav uygulama ve izleme sorumlusu, sinav dncesi e-Sinav salonunda bulunan tim
elektronik donanimin kontrollerini yaparak e-Sinav uygulamasina hazir hale getirir, sinav
salonunda teknik bir sorunla karsilagildiginda gerekli tedbirleri alir. e-Sinava girecek aday
listesi ile e-Sinav sorularmi sistem lizerinden g¢eker, adaylara e-Sinav uygulamasi hakkinda
gerekli agiklamalar1 yapar ve benzeri isleri bu Yonergenin 23 iincii maddesinde belirtilen
gorevlere uygun olarak yapar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Kurum temsilcisi ve gorevleri

MADDE 20- (1) Gerekli gortildiigii hallerde Genel Miidiirliikk onayi ile aranilan sartlar
tasiyanlar arasindan siav bolgelerine yeterli sayida kurum temsilcisi gorevlendirilir.

(2) Kurum temsilcisi olarak gorevlendirilecek personelde aranilacak sartlar sunlardir:

a) Genel Miidiirliik biinyesinde daire baskani, sube miidiirli, uzman veya 6gretmen
olarak gorevli olmak,
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b) Uzman ve 6gretmenler i¢in, en az bir y1l1 Bakanlik merkez teskilatinda olmak sartiyla
memuriyette en az li¢ yil hizmeti olmak,

c¢) Biiyiiksehir statiisiinde olan iller hari¢ gorevlendirilmesi diisiiniilen ilin niifusuna
kayitli olmamak,

¢) Gorevin gerektirdigi nitelikte bilgi, tecriibe ve temsil kabiliyetine sahip olmak.

(3) Gerekli durumlarda Bakanlik merkez teskilatinin ilgili birimlerinden daire bagkant,
sube miidiirii, uzman ve 6gretmen gorevlerinde bulunanlardan ikinci fikranin (b), (c) ve (¢)
bentlerinde belirtilen sartlari tagiyanlar da kurum temsilcisi olarak gorevlendirilebilir.

(4) Kurum temsilcisi asagidaki gorevleri ylriitiir:

a) Ayn1 siav bolgesinde birden fazla kurum temsilcisi gorevlendirilmesi halinde, kadro
unvani yiiksek veya hizmet siiresi fazla olan bir kurum temsilcisi toplantilarda koordinator
olarak gorevlendirilir. Sinav bolgesinde il¢elerin fazla olmasi durumunda ilge dagilimi Genel
Miidiirliik veya koordinator tarafindan yapilir.

b) Sinav gliniinden en az bir glin 6nce gorevlendirildigi il veya ilgede hazir bulunarak
bolge sinav yiiriitme komisyonunun yapacagi toplantiya katilir.

¢) Sinav giinii sinav evrakinin muhafaza edildigi yerin giivenligini kontrol eder, sinav
evrakinin sinav okul veya binalarina sevkiyatinda hazir bulunur.

¢) Sinavin usuliine uygun yapilip yapilmadigini takip i¢in sinav binalarini kontrol eder,
gerektiginde salonlara girerek sinav uygulamasina iligkin ayrintilar1 ve adaylarin kimliklerini
inceler. Sinav uygulamasi esnasinda sinavin usul ve esaslarina aykiri1 bir durum tespit etmesi
halinde smav gorevlilerinden konu hakkinda tutanak diizenlenmesini talep eder.
Diizenlenmemesi halinde bina sinav komisyonunca tutanak diizenlenmesini saglar ve durumu
Genel Miidiirliige verecegi raporunda belirtir.

d) Sinav bitiminde, sinav giivenlik kutu veya c¢antalarinin bdlge smav yliriitme
komisyonuna tesliminde hazir bulunur.

e) Koordinator veya kurum temsilcileri sinavla ilgili degerlendirme raporu diizenler ve
katildig1 toplantilara ait tutanaklar1 da ekleyerek gorevinin sona ermesinden en geg ii¢ is giinii
icinde Genel Miidiirliige teslim eder.

f) Genel Miidiirliik tarafindan Siavla ilgili verilen diger gorevleri yapar.

Milli egitim miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 21- (1) Milli egitim midirliigii Bakanligin gergeklestirdigi sinavlarin
glivenlik i¢inde ve sorunsuz olarak yapilabilmesi i¢in asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Sinavlarla ilgili hizmetlerin yiiriitiilebilmesi i¢in is boliimii yapar.

b) Sinavlara yonelik il veya ilgede bilisim hizmetlerini yiiriitiir ve bilisimle ilgili gerekli
teknik destegi saglar.

¢) Smav hizmetlerini yiiriitebilmek i¢in il veya ilcede gerekli personel
gorevlendirmelerini yapar.

¢) Siavlarla ilgili duyurulmasi gereken bilgi ve belgeleri, ilgili kurum veya kuruluslara
zamaninda duyurur.

d) Sinav yapilacak okul veya binalarla ilgili bilgilerin elektronik ortamda giincel halde
bulunmasini saglar.

e) Smav giivenlik kutu veya cantalarini tasiyan nakil aracinin giivenligini saglamak

amaci ile emniyet birimleri ile is birligi icerisinde aracin giivenli sekilde park edilmesi icin
gerekli tedbirleri alir. Sinav giivenlik kutu veya cantalarmi sinav evraki nakil/koruma
gorevlileri ile sehir ici sinav evraki nakil gorevlisine teslim edilip alinmasinda gerekli olan
tutanaklar1 hazirlar.
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f) Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kursiyerleri Smavinda ve Genel Miidiirliik tarafindan
bildirilen diger sinavlarda adaylarin bagvurularini, bagvuru yapilmigsa sinav hakkina iliskin
takiplerini yapar.

g) Smavda gorev alan personelin sinav iicretlerinin merkezi sistem licret tahakkuk
programi araciligiyla aktarilmasi islemlerini takip eder.

g) Genel Midiirlikk¢e sinav gorevlilerinin gorevlerini belirtir dokiimanda yer alan usul
ve esaslara uymayan salon gorevlileri hakkinda gerekli idari islemleri yapar.

h) Bakanligin sinavlarla ilgili verecegi gorevleri siiresi i¢inde yiirtitiir.

Bina siav sorumlusu

MADDE 22 - (1) Cok merkezli sinavlarda, sinav is ve islemlerini denetlemek amaciyla,
Il milli egitim miidiir yardimcisi veya sube miidiirl, maarif miifettisi, maarif miifettis
yardimcisi, gerekli hallerde arastirmaci, egitim uzmani unvanl personelden siav yapilacak en
fazla ii¢ okul igin 1(bir) kisi valilik onay1 ile bina sinav sorumlusu olarak gorevlendirilebilir.
Ayrica siav komisyonu olusturulmayan binalar i¢in bir bina sinav sorumlusu gorevlendirilir.
Bina sinav sorumlusu, sinav Oncesi bolge sinav yiirlitme komisyonu tarafindan yapilacak
toplantiya katilir. Smav gorevi bitiminde hazirlayacagi raporu bdolge smav yiiriitme
komisyonuna gonderir.

Salon gorevlileri

MADDE 23- (1) Merkezden yapilan gorevlendirmeler harig, bolge sinav yiirlitme
komisyonunun teklifi iizerine her salonda iki salon gorevlisi, her bes salona da bir yedek gorevli
valilik veya kaymakamlik onay1 ile gérevlendirilir. Salon gorevlilerinin belirlenmesinde, sinav
bolgesindeki 6gretmenlerin dengeli olarak degerlendirilmesi esastir.

(2) Salon bagkani ve gbozetmenler sinavlarla ilgili talimat ve kilavuzlarda belirtilen
hususlar dogrultusunda gorevlerini yiiriitiirler.

Yardimec engelli gozetmeni

MADDE 24- (1) Engeli nedeniyle kendisine yardimc1 gorevlendirilecek adaya sorularin
okunmasi, kodlama islemleri ve/veya sinav okul veya binalarindaki diger ihtiyaglari igin
nezaret edecek gorevlilerdir. Bu gorevliler, bolge smav yiirlitme komisyonunca siavin
ozelligine gore ilgili alan 6gretmenlerinden ya da ihtiyaca gore Ozel egitim Ogretmenleri
arasindan segilir.

Simav evraki nakil/koruma gorevlisi

MADDE 25- (1) Nakil araglarina yiiklenen sinav giivenlik kutu veya ¢antalarini, sinav
merkezlerine gotiiren, sinavdan sonra da teslim alan smav evraki nakil/koruma gorevlisi
asagida agiklandigi gibi gorevlendirilir.

a) Yurt dis1 smav evraki nakil/koruma gorevlisi, sinav bolgesi olarak belirlenen her
sinav merkezi i¢in en az biri Genel Midiirlik personeli olmak iizere, Bakanlik merkez
teskilatinda fiilen calisan Genel Idare Hizmetleri, Egitim ve Ogretim Hizmetleri veya Teknik
Hizmetler Sinifindan en az bir y1l Bakanlik merkez teskilatinda hizmeti bulunan en az iki kisi,
siav merkezine gidecek her bir gorevliye iki sinav giivenlik kutu veya ¢antasini gegmeyecek
sekilde planlama yapilir. Bir gorevliye ikiden fazla sinav giivenlik kutu veya cantast diigmesi
durumunda ilave gorevli veya gorevliler Genel Miidiirliik teklifi ve iist yoneticinin onay1 ile
gorevlendirilebilir. Yurt disinda sinav yapilan merkezlerde Bakanliga bagli okul olmamasi
halinde smav evraki nakil/koruma gorevlilerinin salon gorevlisi olabilecek niteliklere haiz
personelden secilmesi gereklidir.
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b) Yurt i¢i sinav evraki nakil/ koruma gorevlisi, belirlenmis her hat veya merkez igin en
fazla iki kisi Genel Miidiirliik onayi ile gorevlendirilir.

C) Sehir i¢i smnav evraki nakil gorevlisi, yapilan sinavlarda boélge smav yiiriitme
komisyonunun Onerisi iizerine milli egitim midiirliigiince, en az li¢ okul veya bina i¢in birisi
emniyet veya jandarma gorevlisi olmak tizere iki kisi gorevlendirilir.

(2) Smmav evraki nakil/’koruma gorevlisi Genel Miidiirlikge hazirlanan giivenlik
talimatina uygun olarak goérevlerini yerine getirir.

Sinav evraki koruma giivenlik gorevlisi

MADDE 26- (1) Smav 6ncesi ve sonrasinda siav giivenlik kutu veya cantalarinin
bulundugu yerin giivenligi i¢in, sinav yapilacak il veya ilgelerde, her sekiz saat i¢in ikiser sinav
evraki koruma gilivenlik gorevlisi gorevlendirilir. Gorevlendirme ile ilgili islemleri il veya ilge
emniyet miidiirliikleri ylriitiir.

(2) Smav evraki koruma giivenlik gorevlisi agagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Smav gilivenlik kutu veya cantalarinin sinav merkezlerinde, sinav oncesinde ve
sonrasinda giivenliginden birinci derecede sorumludur.

b) Smav giivenlik kutu veya cantalarinin sinav merkezine gelisinde, kapali nakil
araglarindan muhafaza edilecek yere tasinmasinda hazir bulunur, tasima isi bittikten sonra
kapinin giivenlik kilidi ile kilitlenmesine nezaret eder. Siav giivenlik kutu veya cantalari sinav
binalarina gotiiriilmek iizere alinincaya kadar kilitlenmis kapinin 6niinden ayrilmaz.

c) Simav giivenlik kutu veya cantalari, stnav okul veya binalarindan geldikten sonra da
kapali nakil araglarina yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri siirdiirtir.

¢) Smav giivenlik kutu veya ¢antalarinin bulundugu yer ve gérev alanina iligkin dnerileri
bolge sinav yiiriitme komisyonuna bir rapor ile iletir.

Sehir ici sinav evraki nakil giivenlik gorevlisi
MADDE 27- (1) Her ti¢ okul veya bina i¢in bir sehir i¢i sinav evraki nakil giivenlik

gorevlisi gorevlendirilir. Ayrica cezaevinde veya evde sinav hizmeti verilmesi halinde her sinav
yerine birer sehir igi sinav evraki nakil giivenlik gorevlisi gorevlendirilir. Gorevlendirme ile
ilgili islemler il veya ilge emniyet mudiirliikleri tarafindan yiritiiliir.

(2) Sehir i¢i sinav evraki nakil giivenlik gorevlisi, sinav binalarina sinav giivenlik kutu
veya cantalariin giivenli olarak taginmasi i¢in gérevlendirilir.

Bina giivenlik gorevlisi

MADDE 28- (1) Bina giivenlik gorevlisi, sinavin her asamasinda huzur ve giivenin
saglanmasi, sinav yapilacak okul veya binalarda giivenlik dnlemlerinin uygulanmasi amaciyla
gorevlendirilir. Siav giinii sinavin baglama saatinden en az iki saat 6nce gorevli oldugu okul
veya binada bulunur, bina sinav komisyonu ile birlikte genel giivenlik kontroliinii yapar. Elle
ve/veya manyetik el detektorleriyle list aramasi yapar. Sinav binasina, adaylarin ve sinav
gorevlilerinin silah, kesici alet, ¢anta, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ile
kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ve her tiirlii elektronik ve/veya
mekanik cihaz, kitap, defter ve benzerleri ile girmesine izin vermez. Sinav bagladiktan sonra
bina ¢evresini diizenli olarak kontrol eder.

(2) Biri bayan olmak iizere aday sayis1 350’ye kadar olan sinavlarda ii¢, aday sayis1 351-
600 olan smavlarda dort, 601-900 olan sinavlarda bes, 901 ve iizeri olan siavlarda alt1 bina
giivenlik gorevlisi gérevlendirilir.
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Hizmetli/tasiyici/sofor

MADDE 29- (1) Sinav 6ncesinde ve sinav sirasinda sinav okul veya binalarinin sinava
uygun hale getirilmesi, sinav salonlarinin temizlik ve diizenlenmesi amaciyla her okul veya
binaya bir hizmetli gorevlendirilir. Salon sayist ondan fazla olan okul veya binalarda her on
salon i¢in bir hizmetli daha gorevlendirilir. Ayrica, bdlge siav yliriitme komisyonu ve merkez
smav ylriitme kurulunun gorev yaptig1 merkezde iki hizmetli goérevlendirilir.

(2) Milli egitim midiirlikklerinde gorevli hizmetli veya memurlardan iki personel
tasiyici olarak gorevlendirilir. Tastyicilar, daire baskanliginca hazirlanan arag sevkiyat planinda
belirtilen tarih ve saatlere uygun olarak, sinav giivenlik kutu veya ¢antalarinin, sinavdan 6nce
nakil araclarindan saklama merkezine tasinmasinda, sinav giinii saklama merkezinden sehir ici
nakil araglarina yiiklenmesinde, sinavdan sonra saklama merkezine tasinmasinda ve saklama
merkezinden nakil araclarina yiiklenmesinde gorev alirlar.

(3) Genel Midiirliikge merkez smav yiirlitme kuruluna bir sofor, merkez sinav
hazirlama, uygulama, degerlendirme ve denetim gorevlilerine bir sofor, sinav bdlgesinde ise
bolge smnav yiiriitme komisyonu tarafindan her ii¢ binaya bir sofor, bolge sinav yiirlitme
komisyonuna bir sofér, il veya ilge bolge smav koordinasyon kuruluna bir sofor
gorevlendirilebilir. Bolge sinav yiiriitme komisyonu karari ile sinava hastanede, evinde veya
cezaevinde girecek adaylarin sinavlara alinabilmeleri icin ihtiyaca gore ilave sofor
gorevlendirilmesi yapilabilir. Soforler, sinavlar icin tahsis edilen araglarla simnav gilivenlik kutu
veya cantalariin ve gorevlilerin taginma islerini yapar.

BESINCI BOLUM
Protokol/Kilavuz, Smav Evrakimin Saklanmasi, Sinav itirazi
ve Sinavin Gegersiz Sayildig1 Durumlar

Protokol/Kilavuz

MADDE 30- (1) Genel Midirlik tarafindan; smav esaslar1 ile karsilikli
sorumluluklarin yer aldig1 protokol, Genel Miidiirliik ve sinavin yapilmasinda taraf olan kurum
veya kuruluslar tarafindan birlikte hazirlanir. {lgili mevzuata gore smav bagvuru tarihleri,
ticretler, kayit kabul sartlar, itirazlar ile sinava iliskin diger hususlarin yer aldig: kilavuz ise
Genel Miidiirliik tarafindan hazirlanir. Adaylar basvuruda bulundugu sinavin protokol veya
kilavuzunda belirtilen kurallar1 aynen kabul etmis sayilir.

Sinav evrakinin saklanmasi
MADDE 31- (1) Sinav evrakinin saklanmasinda asagidaki esaslara uyulur:

a) Genel Miidiirliikge istenen evrak, cevap kagitlari, salon aday yoklama listeleri ve
sinav evraki saklama odalarina ait kamera kayitlari ile sinav sonrasinda diizenlenen tutanaklar
0zel hiikiimler sakli kalmak sartiyla bir y1l siire ile saklanir.

b) Genel Miidiirliik tarafindan belirlenmis veya belirlenecek siavlarda kullanilan soru
kitapciklar1 hari¢, smmavdan sonra geri doniis sinav gilivenlik kutu veya cantalarina
konulmayarak milli egitim mudiirliikleri tarafindan degerlendirilir.

c¢) Gorme engelli adaylar i¢in hazirlanan biiyiik puntolu soru kitap¢iklari ise sinav evraki

ile birlikte sinav glivenlik posetlerine konularak daire baskanliginda bir yil siire ile saklanir.

¢) e-Sinav uygulamalarinda, Genel Miidiirliik¢e toplanmasi istenen sinav evraki ile e-
Sinav salonlari, izleme merkezleri, sinav bina ve salon kamera goriintiileri bir y1l siire ile ilgili
birim tarafindan saklanir.
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d) Saklama siiresi dolmadan yargiya intikal ettigi Genel Miidiirliige bildirilen sinavlara
ait mahkemeye konu olan sinav evraki ve dijital kayitlar yargi siireci sonuglanincaya kadar
saklanir.

(2) Protokol ile belirlenen hiikiimler ve 6zel yonetmelik hiikiimleri saklidir.

Sinav itirazi

MADDE 32- (1) Merkezi sistem sinavlarina yapilan itirazlarda;

a) Sinavlarin uygulanmasi, sinav sorulari ve sinav sonuglarina yonelik itirazlar sinav
protokol veya kilavuzunda belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda yapilir. Kilavuz veya
protokoliinde itiraz siiresi belirlenmeyen sinavlarda itiraz siiresi, sorularin ilanindan sonra
5(bes) takvim giinii, sonuglarin ilanindan sonra 10(on) takvim giintidiir.

b) Basvurusu veya sinavi gegersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan, sinavdan
c¢ikarilan adaylarin ya da kurumlarin konuyla ilgili itiraz bagvurular dikkate alinmaz.

¢) Ucret iadesiyle ilgili itirazlarda bu Yonergenin 41 inci maddesine gore islem yapilir.

¢) Bankaya iicretin yatirildigini gosteren belgenin eklendigi itiraz dilekgelerinin asli,

stiresi i¢inde Genel Midiirliikk evrak kayit birimine ulastirilmaz ise itiraz dikkate alinmaz.
Itirazlarin cevaplanmasinda Genel Miidiirliik evrak kayit tarihi dikkate almir.

d) Siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adayin adi, soyadi, T.C. kimlik numarasi
belirtilmeyen, bankaya itiraz licretinin yatirildigin1 gosteren belge eklenmemis, imza ve
adresleri olmayan dilekgeler isleme alinmaz.

_ e) Sinav protokol veya kilavuzunda belirtilmesi halinde itirazlar usuliine uygun olarak
e-Itiraz modiiliinden alinir ve cevaplandirilir.

Smavin gecersiz sayildigi durumlar

MADDE 33- (1) Asagidaki hallerde adayin sinavi gegersiz sayilir:

a) Basvuru sartlarin1 tasimadigi halde sinava girilmesi,

b) Cevap kagidinin sinav sonrasi sinav giivenlik posetinden ¢ikmamasi,

c) Kopya ¢ekildiginin salon gorevlilerince tutanakla tespit edilmesi,

¢) Ilkokul ve ortaokul diizeyindeki 6rgiin egitime devam eden adaylar icin yapilan
smavlar harig, adaylara ait cevap kagidinin degerlendirilmesi esnasinda bilgisayar ortaminda
yapilan kopya analizlerinde sistemin ikili ve/veya toplu kopya taramasi sonucunda kopya tespit
edilmesi,

d) Smav evrakindaki fotograf ve bilgilerle gegerli kimlik belgesinde uyusmazlik olmasi,

e) Gegerli kimlik belgesinin ve fotografli cevap kagidi kullanilan sinavlarda onayli sinav
giris belgesinin ibraz edilmemesi,

f) Bagka adayin sinav evrakinin kullanilmasi,

g) Adaym yerine bagkasinin sinava girmesi,

&) Her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu disinda 6zellikleri
bulunan saatler ile cep telefonu, telsiz ve benzeri iletisim aracglari ve defter, kitap, sozliik, hesap
cetveli veya makinesi gibi araglarin aksi belirtilmedik¢e sinav aninda yaninda bulundurulmast,

h) Cevap kagidinin posta ya da farkl bir yolla génderilmesi,

1) Sinav evrakina zarar verilmesi, soru kitap¢iginin ve cevap kagidinin gorevlilere teslim
edilmemesi,

i) Smav gorevlilerince hazirlanan tutanaklarda bu Yonergede belirtilen smav
kurallarinin aday tarafindan ihlal edildiginin belirtilmesi,

J) Adayin gecerli kimlik belgesini ibraz edemedigi halde sinava alinmasi,
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k) Bolge smav yiiriitme komisyonunun teklifi ve Genel Midiirliik onayiyla yedek
salonda sinava girmesi uygun olan adaylar haricindeki aday veya adaylarin yedek salonlarda
sinava alinmasi,

1) Sinav gilivenlik posetinin siav giivenlik kutu veya c¢antasi diginda gelmesi,

m) Protokol veya kilavuz geregi sinav giris belgesinin toplandigi sinavlarda sinav giris
belgesinin salon gorevlisine teslim edilmemesi,

(2) Cevaplarin soru kitapgigina isaretlenip cevap kagidinin bos birakilmasi halinde aday
sinava girmis sayilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hususlar

Genel sorumluluk

MADDE 34- (1)- Bu Yonerge kapsaminda yapilacak sinavlarin planli, sorunsuz,
giivenli ve disiplin i¢inde gerceklestirilmesinden Bakanlikta sinav koordinasyon kurulu, il veya
ilgede bolge smav yiiriitme komisyonu, okul veya binalarda bina smav komisyonu birinci
derecede gorevli ve sorumludur.

Kendisi veya yakini sinava girecek personel

MADDE 35- (1) Genel Midirliikkte gorevli personel, kendisi smava girecekse
basvuruda bulundugu giin, birinci derece yakini sinava girecekse en ge¢ son bagvuru giinii,
durumunu Genel Miidiirliige verecegi bir dilekgeyle bildirir. Boyle bir durumda Soru
Olusturma ve Gelistirme Daire Baskanliginda gorevli personelin, o sinav ile ilgili sorularin
hazirlanmaya baslamasindan smav cevap anahtarinin yayimlanmasina, Olgme, Degerlendirme
ve Yerlestirme Hizmetleri Daire Baskanliginda gérevli personelin ise sinav giivenlik kutu veya
cantalarinin daire baskanligina tesliminden komisyon tarafindan okutulup tutanak altina
alinincaya kadar gorev yerinin gegici olarak degistirilmesi i¢in Genel Midiirliik gerekli
onlemleri alir.

(2) Okul veya binada gorevlendirilecek personelin kendisi veya birinci derece yakini
sinava girecekse bunu bagli oldugu kurum midiirliigiine bildirir ve merkez veya bolge sinav
yiiriitme komisyonu bu durumdaki personele gorev vermez.

(3) Genel Midiirliik, bu ve benzeri konularda ilave diizenlemeler yapmaya yetkilidir.

Zorunlu yer degistiren adaylar

MADDE 36- (1) Tabii afet, naklen yer degisikligi ve benzeri hallere bagl olarak
zorunlu ikamet degistiren adaylarin mazeret belgeleri milli egitim miudiirliiklerince
degerlendirilir. Mazeretleri uygun bulunanlar, mazeret belgeleri cevap kagidina eklenmek ve
tutanak diizenlenmek suretiyle Genel Miidiirliik izni alinarak agilacak yedek salonda sinava
alinir.

Sinav tarihinde tedavisi devam eden adaylar

MADDE 37- (1) Sinav tarihinde tedavisi devam eden adaylar, durumlarini saglik kurulu
raporu ile belgelendirerek Genel Miidiirliige bildirmeleri ve bu belgelerin uygun goriilmesi
halinde, bdlge sinav yiiriitme komisyonunca mazeret belgeleri cevap kagidina eklenmek ve
tutanak diizenlenmek suretiyle tedavi gordiigii evde veya hastanede sinava alinabilir.
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Sinav maliyetleri

MADDE 38- (1) Bu Yonergeye gore yapilacak smavlara iliskin maliyetler, Genel
Miidiirliik ve Doner Sermaye Isletmesinin bagli oldugu Genel Miidiirliigiin is birliginde
belirlenir.

Fiyat tespiti

MADDE 39- (1) Bakanlik tarafindan iiretilen mal ve hizmetlere iligkin liretim ve satig
ticretlerinin belirlenmesi, harcama yetkilisinin onayiyla olusturulacak {icret tespit komisyonu
marifetiyle yapilir.

(2) Ucret tespit komisyonu, Doner Sermaye Isletmesi muhasebe yetkilisi ile mal ya da
hizmet iireten birimden ilgili iki kisinin katilimiyla en az ii¢ kisiden olusur. Komisyon sayist;
isin niteligine gore bir kisi iiretim biriminden, bir kisi de Doner Sermaye Isletmesinden
belirlenmek {izere en fazla bes kisiye ¢ikarilabilir. Ayrica iiretim birimi, komisyon i¢in en az
iki yedek iiye belirler.

(3) Ucret belirleme komisyonu her sinav dncesinde toplanir, iiretilen mal ve hizmetlere
iliskin iicretlerin tespitini yapar, fiyat listesini olusturur. Ucretler, maliyete dayal fiyatlandirma
esastyla belirlenir. Isin niteligine gore fiyatlandirmada uygulanan diger temel yontemler dikkate
alinabilir. Komisyon, varsa ge¢mis yillarda yapilan satislara iliskin fiyatlar1 baz almak suretiyle
giincelleme yapabilir. Ucretler, katma deger vergisi hari¢ olmak {izere belirlenir ve
dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gosterilir. Komisyon tarafindan olusturulan fiyat
listesi ve dayanaklarinin ek olarak yer aldigi komisyon karari, harcama yetkilisinin uygun
goriisiine sunulur. Uygun goriilen fiyat listeleri, kullanilmak tizere ilgili birimlere duyurulur.

Sinavlarda gorevlendirilen personele 6denecek iicret

MADDE 40- (1) Bu Yo6nergeye gore yapilacak sinavlarda, sinavin hazirlanmasindan
sonuclanincaya kadar gegen siirecte gorevlendirilecek personel ile smnav evraki koruma
giivenlik gorevlisi olarak sinav giinii ve siav giinii disinda gorev yapan personele édenecek
licretler, 2012/2723 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Sinav Ucretlerine
[liskin Usul ve Esaslar geregince, o yil igin belirlenecek gosterge rakamlarma ve ilgili diger
mevzuata gore, Genel Miidiirliik goriisii alinarak Doner Sermaye Isletmesi tarafindan alinacak
iist yonetici onay1 ve ilgili diger mevzuata gore belirlenir.

(2) Sinav sorularini hazirlama stirecinde gorevlendirilecek akademik personel ile uzman
personele iliskin ddemeler 2012/2723 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan
Smav Ucretlerine Iliskin Usul ve Esaslar geregince yapilir.

Sinavlarda iicret iadesi

MADDE 41- (1) Adaylardan sinav iicretini yatirip sinav bagvurusunu yapmayan ya da
yanlis yatirilan iicretlere dair adaylara iicret iadesi yapilir. Ucretlerin iadeleri, Déner Sermaye
Isletmesi tarafindan adaylardan herhangi bir basvuru talep etmeksizin gegerli mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda yapilir. Ancak, kurumun eksik ve/veya hatali islemine dayanmayan
nedenlerle sinava girmeyen, sinava alinmayan ya da sinavdan ¢ikarilan aday veya kurumlarin
o sinava ait ticret iadesi ile ilgili itiraz bagvurular1 dikkate alinmaz.

Kapah donem calismasi

MADDE 42- (1) Sinavlarin kapali donem c¢aligmasinda Genel Miidiirliik, isin niteligine
uygun yeteri kadar personel gorevlendirebilir.

(2) Smavlarda Genel Miidiirliik onay1 ile 24 saat esasina gore yetkilendirilmis gorevli
personel kapali donem caligsmalarinin stirdiiriilebilirligini, gizlilik ve giivenlik cergevesinde
kontrol eder.
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YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Sinavlardan yasaklama ve sorumluluk

MADDE 43- (1) Aday kendi adina diizenlenmis cevap kagidi ve bagvurusuna uygun
soru kitap¢igini almamis ise bu durumu salon gorevlilerine bildirmekle yiikiimliidiir. Bu
durumu salon gorevlilerine bildirmedigi ya da geg bildirdigi durumda sorumluluk adaya aittir.

(2) Zorunlu egitim kapsamindaki adaylar disinda, kopya ¢eken, yerine baska birinin
siava girdigi belirlenen ya da kopya ¢ekme eylemine karistiklari tespit edilen adaylar ayni tiir
siava bir yil siireyle alinmazlar. Bu adaylar, bir yilin sonunda sinava basvurmalar1 halinde,
Genel Miidiirliik¢e belirlenen bagka bir ilde sinava girmek zorundadirlar.

(3) Gorevli oldugu salonda toplu kopya ¢ekildigi tespit edilen salon gorevlilerine bir y1l
stireyle, tekrar1 halinde Bakanligin yaptigi sinavlarda simnav gorevi verilmez. Bu maddedeki
hiikiimler gorevlilerin diger disiplin cezalarini ortadan kaldirmaz.

(4) Genel Miidiirliik¢e hazirlanan sinav gorevlilerinin gorevlerini belirtir dokiiman
dogrultunda usul ve esaslara aykir1 hareket ettigi belirlenen salon gorevlileri ile giivenlik
talimatina uygun hareket etmeyen sinav evraki nakil/koruma gorevlileri ve bu Yonergede
belirtilen gorevlerini yerine getirmeyen tiim gorevliler hakkinda ilgili disiplin yonetmeligine
gore islem yapilir. Bu gorevlilere bir y1l siireyle, tekrar1 hdlinde Bakanligin yaptig1 sinavlarda
bes yil siireyle sinav gorevi verilmez.

(5) Bu Yonergede yer almayan ve sinav uygulama veya sinav sonrasinda ortaya ¢ikacak
durumlar Merkez Sinav Kurulu tarafindan goriisiilerek karara baglanir ve uygulanir.

Cezalar

MADDE 44- (1) Fiilen gorev yapilmadig1 halde sinav gorevlilerine yersiz 6denmis olan
ticretler, teblig tarihinden itibaren 15 giin i¢inde iade edilmedigi takdirde ilgiliden iki kat
artirnml1 olarak geri alinir.

Diizenleme

MADDE 45 — (1) Smav hizmetlerinin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi
amaciyla, Genel Miidiir tarafindan bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak kaydiyla gerekli
goriilen diizenleme ve degisiklikler yapilabilir.

Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 46- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 47- (1) Bu Yonergenin onay tarihi itibariyla 17/12/2010 tarihli ve
B.08.0.ETG.0.08.02.00-010.04/25822 sayili Makam Onay ile yiiriirlige konulan ve Subat
2011 tarihli ve 2641 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Merkezi
Sistem Sinav Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirlik

MADDE 48- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 49- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakan yiiriitiir.
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