TC.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri
Genel Mudirlig

Say1 :34878943-480.01-E.13103919 21.11.2016
Konu : 2016-2017 Ogretim Y1l Ortak
Sinavlar Uygulama Genelgesi

GENELGE
2016/20

2016-2017 Ogretim y1l1 ortak sinavlari; 1. Dénem 23-24 Kasim 2016, 2. Doénem ise
26-27 Nisan 2017 tarihlerinde yapilacaktir.

8%inci Sinif dgrencilerinin katilacagi ortak sinavlar; her giin igin bir oturumda {i¢ ders
yazili sinavi olmak tizere iki giinde uygulanacaktir. Yurt i¢i ve yurt disindaki smnav
merkezlerinde, her bir ders yazili savi Tiirkiye saati ile 09.00, 10.10 ve 11.20'de baglayacak
ve ayni anda tamamlanacaktir.

Ortak sinavlara mazeretleri nedeniyle katilamayan 6glenciler 1. Donem 17-18 Aralik
2016, 2. Donem ise 20-21 Mayis 2017 tarihlerinde Bakanlikea belirlenen sinav
merkezlerinde mazeret sinavlarina alinacaktir.

Valiliklerce, 2016-2017 ogretim yili ortak smavlarinin, sinav dncesi hazirliklarinda ve
sinav uygulama siire¢lerinde gerekli tedbirlerin alinmasi dnem arz etmektedir.

Bu sebeple;

A-Valilikler tarafindan:

1. Sinav oncesi, smavin uygulanmasi ve smav sonrasi asamalarda glivenlik
dnlemlerinin alinmast igin, emniyet gorevlileri ile gerekli tedbirler alinacaktir.

2. Smav evrakinin saklanacagi saklama odalarinin giivenliginin saglanmasi, evrakin
muhafazast siiresince saklama odasinin bulundugu binamin gevresi, girisleri ve kapisinin
kontrol altinda tutulmasi ndbet uygulamast ile saglanacaktir.

3. Smav evrakini tastyan nakil aracinin kendi bolgelerinde giivenli sekilde park
edilmesi i¢in gerekli tedbirler alinacaktir.

4. Sinav evrakinin saklama merkezlerinden, sinav yapilacak okullara sevkiyati ve geri
doniisii esnasinda sehir i¢i sinav evraki nakil gorevlisi ile birlikte emniyet gorevlilerinin de
bulunmasi saglanacaktir.

5. Sinav yapilacak okul binalarmna ait olabilecek degisikliklere iliskin gerekli tedbirler
aliacak, bu durum resmi yazi ile Olgme, Degerlendirme ve Siav Hizmetleri Genel
Miidiirliigiine bildirilecektir.

6. Sinav yapilacak okullara, milli egitim mudir yardimeisi, sube miidiirli veya uygun
goriilen maarif miifettislerinden  bir Kisi, bina sinav sorumlusu olarak gorevlendirilecektir.
Bina sinav sorumlulari tarafindan gérevli olduklari binalarda sinavin usuliine uygun olarak
gergeklesmesi igin gerekli tedbirler alinarak, sinavdan sonra hazirlanacak raporlar bolge sinav
yiiritme komisyonuna iletilecektir. Ayrica, bolge smav yiriitme komisyonu tarafindan
incelenen raporlarda mevzuata uygun olmayan uygulamalar var ise rapor/raporlar
odsgm_sgydb@meb.gov.tr e-posta adresine gonderilecektir.
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7. Smav salonlarina Sgretmen gorevlendirilmesi yapilirken, ogretmenlerin  gorev
yaptiklari okullar diginda ve yazilisi yapilacak derslerden farkli bransta gorevlendirilmelerine
dikkat edilecektir.

8. Ortak sinavlarin yapildigi giinlerde, sinavlarin uygulandigi  okulda ders
yapilmayacaktir. Ancak, ortak sinavlarda gorevli olmayan o okulun 6gretmenleri de (o glin
dersi olan) smavlarin yapildigi giin en geg¢ saat 08.30°da kendi okullarinda hazir
bulunacaklardir. Sinav basladiktan sonra gérevine ihtiya¢ duyulmayan ¢gretmenler okuldan
ayrilacaklardir.

0. Ozel durumlart nedeniyle (bina degisikligi vb.) kendi okullarinda sinava giremeyen
ve sinava girebilmeleri igin bltlin bgrencileri bir baska okula yerlestirilen okul
idarecilerinden en az birinin bu sinavin gergeklestirilecegi okulda, bina sinav komisyonunda
gorevlendirilmesine dikkat edilecektir. Bu ogrenciler igin onceden basilmis sinav evraki
gegerli olacaktir.

10. Ozel okullarda yapilacak sinavlar igin Bakanligimizin kadrolu 6gretmenlerinin bina
sinav komisyonu, salon bagkani, gdzetmen olarak gorevlendirilmeleri ve sinav yapilan ozel
okulun yoneticilerinden de en az iki ‘darecinin de bina sinav komisyonuna yardime olacak
sekilde binada bulunmasi saglanacaktir.

11. Smavlarin saghkli olarak yiiriitiilebilmesi icin gerekli toplantilarin yapilmasi
saglanacaktir.

12. Asagida durumlar belirtilen;

a) Naklen yer degisikligi ve benzeri hallere bagh zorunlu ikamet degistiren, baska il ve
ilcelerdeki okullara nakil olan ve/veya ailesi tarim iscisi olarak ¢alisan 6grenciler,

b) Rehberlik Aragtirma Merkezleri (RAM) tarafindan sisteme islenemeyen sinavda ozel
hizmet almasi gereken dgrenciler,

¢) Cezaevlerinde tutuklu/hiikiimlii bulunan 8. sinuf dgrencileri,

¢) Yurt disinda ve Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’nde (KKTC) Bakanlhigimiza bagh
olmayan okullarda &grenim goren, Turkiye Cumbhuriyeti Biiyiikelgiligi/ Konsolosluklari
aracih@iyla, 5/3/2004 tarihli ve 25393 sayill Resmi Gazete’ de yayimlanan “MEB Denklik
Yonetmeligi” esas alinarak grenim belgesi kontrol edilen dgrencilerden, Ttirkiye’deki 8’inci
sinif seviyesine denk sinifta §grenim goren ve sinava girme talebinde bulunanlar,

d) Sinava girme hakki elde etmis Acik Ogretim Ortaokulu grencilerinden sinava girme
talebinde bulunan dgrenciler

ve Valiliklerce yapilacak degerlendirme sonucunda bunlardan sinava alinmalart uygun
goriilen ogrenciler bulunduklari il/ilgelerin sinav merkezlerinde yedek salonda, evde,
hastanede veya cezaevinde gerekli tedbirler alinmak suretiyle sinava alinacaktir.

13. Ayni bina ve aym bahgede egitim veren okullarda yapilacak ortak sinav
uygulamasinda, ogrencilerin sinavda dikkatlerinin dagilmamasi ve sinavin sOrunsuz
tamamlanabilmesi i¢in gerekli her tiirlii tedbir alinacaktir.

14. Her bir ders yazili sinavinda yerlestirmeler, her siraya 1(bir) dgrenci oturacak ve
sinav salonlart (siniflart) yirmi 6grenci olacak sekilde yapilmistir. Ancak, sinav salonlarina
yirmi siranin sigmadigi ozel ya da devlet okullarnin bulundugu sinav merkezlerinde, iki
farkli salon planlamasi ve yeni planlamaya gore yeteri kadar 6gretmenin gorevlendirilmesi
saglanacaktir. Ogrencilerin sinav evraki ayni sinav giivenlik posetine konularak bina sinav
komisyonuna teslim edilecektir.
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15. Ozel egitim merkezi/uygulama okullari ve bu okullarin programim uygulayan dzel
egitim smiflarinda dgrenimlerini siirdiiren orta veya agir zihinsel engelli ogrenciler ile agir
otistik ogrenciler ortak smavlardan muaf tutulacaktir. Ogrencilerin muafiyetleri e-Okul
sistemine islenecektir. Bu durumda olan 6grencilerin ortak smnav yazililar1 igin yerlestirmeleri
yapilmis olsa dahi bdlge sinav yurutme komisyon karari ile sinava alinmayacaktir. Bu durum
ile ilgili diizenlenen tutanaklar ve muafiyet raporlari sinay evraki ile birlikte gdnderilecektir.

B- Okul miidiirliikleri tarafindan:

1. Sinav giiniinden Once sinav giivenlik kutu/gantalarini teslim alan bina simnav
komisyonunca, sinav tamamlanincaya kadar gecen siire igerisinde her tlrlii giivenlik
tedbirlerinin alinmasi saglanacak ve bu asamalar tutanakla belgelendirilecektir.

2. Smavlarla ilgili olarak veli, 6grenci ve ogretmenlere sinavda dikkat edilmesi gereken
hususlar hakkinda gerekli bilgilendirilmeler yapilacaktir.

3. Sinava ait Ogrenci yoklama listeleri e-Okul sisteminden alinarak, &grencilerin
gorebilecekleri yerde ilan edilecektir.

4. Sinav yapilacak olan salonlarda egitime yardimel materyal bulunmasi durumunda,
stnav giinlerinde bu materyallerin goriilmemesi igin gerekli her tiirlii tedbir alinacaktir.

5. Salonlara yerlestirmenin zamaninda yapilabilmesi i¢in sgrenciler, ilk ders yazil
sinavl i¢in saat 08.30'dan itibaren dgrenci yoklama listelerinde belirtilen salonlara aliacaktir.

6. Sinav siiresince gorevliler haricindeki kisilerin sinav salonlarinin bulundugu binalara
girmelerine izin verilmeyecektir.

7. Her dersin sinav evraki ayri ayri posetlenmis ve posetlerin iizerindeki etiketle
bunlarin ait oldugu ders belirtilmigtir. Her sinav icin o derse ait sinav giivenlik poseti stiresi
igerisinde agilip kapatilacaktir. Farkli ders yazili sinavina ait sinav evrakinin bulundugu sinav
giivenlik posetlerinin kendi dersi haricinde agilmamasina 6zellikle dikkat edilecektir.

8. Her dersin yazili sinavi basladiktan sonra, ilk 15 dakika icinde gelen dgrenciler
sinava alinacak, bu dgrencilere ek siire verilmeyecektir.

9. Okullarda emniyet gorevlileri tarafindan ist aramasl yapilmayacak; ancak sinav
giivenlik kutu/gantalarinin acilmasi ve kapatilmasina kadar gegen siire iginde her binada
1 (bir) kolluk personeli bulunacaktir.

10. Sinav oncesi ve sinav esnasinda salon gorevlilerine, sinava giren ogrencilerin
kitapgik tiirlerini cevap kagidina dogru kodladiklarmi kontrol etmeleri ve kitapgik tiirlerini
5grenci yoklama listesine dogru ve cksiksiz olarak kodlamalari hususu bildirilecektir.

|1. Mazeretlerini sinavlardan dnce bildiren ve sinav giini mazeretli/mazeretsiz olarak
ortak sinavlara girmeyen ve yedek salonda sinavlara giren ogrencilerin bilgileri, sinavlarin
yapildig1 gtin her bir ders yazili sinavindan sonra veya son ders yazili smavinin ardindan
e-Okul sistemine islenecektir.

Ayrica, mazeret sinavina katilmasi uygun goriilen 6grencilerin bilgileri de e-Okul
sistemine 5 (bes) is glinii igerisinde girilecektir.

12. Yedek salonda sinava alinan &grencilerin cevap kagitlarinda ogrenci bilgileri
kodlanmadan bos olarak gonderilecedi i¢in bu bilgilerin dgrenci tarafindan tam ve eksiksiz
olarak kodlanmasi saglanacaktir. Yedek salon sinav evraki, yedek salonda sinava girecek
aday yoksa agilmayacaktir. Yedek smav evraki kullanilmasi hélinde gerekgesi belirtilmek
suretiyle belgelendirilecektir. Ayrica, yedek salonda &grenci sinava alinmis ise sinava alinan
dgrencinin kimlik fotokopisi sinav evraki ile birlikte gonderilecektir.

13. Sinavda kullanilan soru kitapgiklari Bakanhga geri gonderilmeyecektir. Sinavin
ikinci giin oturumu tamamlandiktan sonraki giin, isteyen Ogrencilere soru kitapgiklar:
verilecektir. Almmayan soru  Kkitapgiklari milli  egitim  miidurliikleri tarafindan
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degerlendirilecektir.

C-Salon gorevlileri tarafindan:

1. Ogrenciler, kullanim1 doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
hari¢ smava; ders dokiimani, hesap cetveli, hesap makinasi, ganta, cep telefonu, saat,
kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri
esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlarla alinmayacaklardir.

2. Her dersin yazili sinavi basladiktan sonra ilk 15 dakika i¢inde gelen 6grenciler sinava
alinacak ve bu 6grencilere ek siire verilmeyecektir.

3.0grenciler, ders yazili sinavi basladiktan sonra ilk 20 dakika sinav salonundan
cikmayacak (saglik durumu nedeni hari¢), bu siire tamamlandiktan sonra talep eden
dgrencinin sinav salonundan ¢ikmasina izin verilecektir.

4. Her dersin yazili smavinin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra girmeyen
ogrencilerin 6grenci yoklama listesi ve cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” bsliimii
kursun kalemle kodlanacaktir.

5.Kopya c¢ekmeye tesebbiis eden oOgrenci uyarilacak, kopya ¢ektigi belirlenen
ogrencinin cevap kagidi alinarak disari ¢ikarilacak ve o6grenci yoklama listesinde bulunan
“tutanak” boltimiine durum islenecektir. Bu o6grencinin ilk 20 dakika siiresince sinav
binasindan ayrilmasina izin verilmeyecektir.

6.Smnav esnasinda Ogrencilerin cevap kagitlarim diger Ogrencilerin géremeyecegi
sekilde onlerinde bulundurmalari saglanacak ve ogrenci yoklama listesi igindeki “salon
oturma diizeni” alani dogru ve eksiksiz doldurulacaktir.

7. Cevap kadgidinda 6grencinin imzasinin olup olmadigi ve kitapgik tiiriiniin dogru
kodlanip kodlanmadigi kontrol edilecek ve kodlamayan 6grenci uyarilacaktir.

8. Sinavda 6zel hizmet almasi gereken 6grenciler hari¢ ders yazili sinavi tamamlanana
kadar sinifta en az iki 6grencinin kalmasi saglanacak ve her ders yazili sinavinin
tamamlanmasina 5 dakika kala higbir 6grenci siniftan ¢ikarilmayacaktir.

9. Ogrenciye ait cevap kagidindaki, salon baskani ve gdzetmenin kontrol ettigine dair
boliim, salon bagkani ve gézetmen tarafindan silinmez kalem ile imzalanacaktir.

10. Sinav stresi bitiminde sinav durdurulacak, cevap kagitlari 6grencilerden alinip
ogrenci yoklama listesi ile karsilastirilacak ve eksik olup olmadigi ya da zarar goriip
gormedigi kontrol edilecektir. Sinav evrakini teslim eden 6grenciye, 6grenci yoklama listesi
silinmez kalem ile imzalattirilacaktir. Sinav salonunda tutanak diizenlenmis ise Ogrenci
yoklama listesi {izerinde “Bu Salon I¢in Tutanak Tutulmustur” alani kodlanacaktir.

11. Yedek sinav evraki ile sinava alinan o&grencilerin cevap kagitlarinda ogrenci
bilgileri yer almayacagindan, 6grenciler bilgilerini cevap kagidina dogru ve eksiksiz olarak
kodlayacaklar ve bu husus salon gorevlileri tarafindan kontrol edilecektir.

12. Cevap kagitlari, 6grenci yoklama listesi, diizenlenen tutanaklar ve benzeri sinav
evraki sinav giivenlik posetine konulup agzi kapatilarak bina sinav komisyonuna imza
karsiliginda teslim edilecektir.

13. Salonda gazete, kitap vb. okunmayacak, 6grencilerin dikkatini dagitacak sekilde ve
gerekmedik¢e konusulmayacaktir. Sinav siiresince sinav salonu terk edilmeyecek, glriltii
cikaracak nitelikte ayakkabi giyilmeyecek ve cep telefonu gibi cihazlarla sinav salonuna
gelinmeyecektir.

D- Sinavda tedbir alinmasi gereken dgrencilerle ilgili dikkat edilecek hususlar:

1. Sinavda 6zel hizmet almasi gerekebilecek 6grencilere verilecek destek ve hizmetler
igin  www.meb.gov.tr internet adresinde yayimlanan Ortak Sinavlar e-Kilavuzunun 7.
maddesinde yer alan talimatlara uygun hareket edilecektir.
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2. Smnavlarda engelli 6grencilerin sorun yasamamalari igin, il/ilgelerde milli egitim
midirlikleri ve Rehberlik Arastirma Merkezi (RAM) miidiirliiklerince her tiirlii tedbir
alinacaktir.

3. Smavlarda engelli 6grencilere okuyucu ve kodlayict hizmeti verecek dgretmenlerin,
yabanci dil ve matematik dili okumay: bilenler arasindan ve 6grencinin engeli gz dniinde
bulundurularak se¢ilmesine dikkat edilecektir.

4. Ogrencilerin engelleri sebebiyle stirekli kullandiklari arag-gereg, cihaz ve ila¢ varsa
kendilerinin getirmeleri kaydiyla sinavda kullanmalarina izin verilecektir.

5. lIsitme engelliler okullarinda &grencilerin sinavda herhangi bir olumsuzluk
yasamamalari i¢in isaret dili bilen 6gretmenler gérevlendirilecektir. Ancak bu 8gretmenlerin
yazili sinavi yapilacak ders brangindan olmamalarina dikkat edilecektir.

Ogrencilerimizi ve ailelerini yakindan ilgilendiren bu sinavlarin herhangi bir aksakliga
meydan verilmeden tamamlanmasi igin 2016-2017 Ortak Sinavlar e-Kilavuzu dogrultusunda
is ve islemlerin yapilmasi hususunda

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Yusuf TEKIN
Bakan a.
Miistesar
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